PERATURAM
JAKSA AGUNG REPUBLIK INDONESIA
N : PER- O38ar0a/0% /2011

! TENTANG
PEHGELOLAAN PERPUSTAKAAN HUKLIM DAN
DOKUMENTASI PERATURAN PERUNDANG-UNMDANGAN
Dl LINGKUNGAN KEJAKSAAN REPUBLIK INDONESIA

JAKEA ~SUNG REPUBLIK INDC =518

MEMIMBANG . g bahwa = dilingkungen Kejeksaan ierdapat  saluan  kerma yang

' melakes .kan kegiatan pengalola pm‘p;ustahaaﬁ hukum  dan
clokurmd 08l peraturan perundang-ui  2ngan;

b. bahwa atuan kerja yang dimaks - pada huruf a tersebut di atas,
barfungs! sebagai salah salu  =arana  penunjang  tuges-tugas
kedinassn dan  keberadaannia  erdapat di ingkungan Kejgksaan
Reputiik Indonesia; : .

. hahwa dengan adanya satuan kerja seperi tersebut pada huruf b di
afas, banyak lerdapat bahan pustaka hukum dan dokumen peraturan
perundang-undangan yang merupakan bahan informasl, yang perlu
dikelola dengan sebafk-baiknye secara efektif dan efigien;’

d. bafwwa untuk mewujudkan palaksanaan kegiatan pengelolaan bahan
pustaka hukum dan dokumen peraturan penundang-undangan
farsebut perlu ditelapkan dengen suatu Peraturan Jaksa Agung
Republik Indanesia.

MEMGINGAT : 1, Undang-Undang Momar 16 Tahun 2004 tentang Kejaksaan Republik
Indoresia {Lembararn  Mepgara Republik  Indonesia Tahun 2004
Momor &7 Tambahan Lembaran Megara Nomor 4401}

2. Undang-Undang Momor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakean
{Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 2007  Momar 128
Tambahan Lembaran Negara Momaor 4774);

4. Peraturan Presiden Momor 20PRPS Takun 1951 tertang Tugas
Kewajiban dan Lapangan Kerja Dokumentasi  dan Perpustakaan
dalam  Lingkungan Pemerntah (Lembaran Negara Republik
Imdonesia  Tahum 1981 Momor 311 Tambahan Lembaran
Hegoma Momor 2268);

4, Peraturan Presiden Momar 38 Tahun 2010 lentang  Organisasi
dan Tata Kerja Kejaksaan Repubik Indonesia;
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5 Peraturan  Jaksa Agung Republk Indonesia Memor PER-
00SIALLADT2011 tentang Crganisas dan Tata Kera Kejaksaan
Fepublik Indonesia

MEMUTUIKAN

MENMETAFKAN  : PERATURAN JAKSA AGUNG REPUBLIK INDOMESIA TENTANG

PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN HUKUM DAN DOKUMENTASI
PERATURAN PERUMDANG-UNDANGAN DI LINGKUNGAN
KEJAKSALN REPUBLIK INDCNESIA. .

BAE T

KETENTUAN LIRALIN

Famal 1

Daiam persturan ind yang dimaksud dengan ;
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Perpustakaan adalen instansi pengslola koleksi xarya fulis, karys catak atau korya rekam
secara profesional dengan sistem yang basu guna memenuhi kebuluhan pendidikan dan
peneiitian,

Perpusiakaan khusus adalah perpustekasn yang diperuniukkan secara terbalas bag
pemustaka di lingkungan  lembaga  pemerintah, lernbaga masyarakal, lembaga
pendidikan, lembaga keagamaan, rumah [badah atau arganlsask lain.

Perpusiakaan hukum dan dokumentasi peraturan perundang-undangan di lingkungan
kelakzaan, setanjutnya disebul parpustakaan adatah satuan kera yang menangani kodelosi
bahan pusiaka yang disimpan menurut 1313 susunan terienty dalam sebuah reengan atau
beglan sobush gedung stau gedung ilu sandin serta dicsiola mienarul metocde tertentu
untuk digunakan olch pemakal secera beckesinambungan bagl fugas-lugas kedinssan,
informasi €an Imu pengetahuan namun tidak untuk dijual, dan kebaradaannya lersebar
dl lingkunganr Kejaxssan Republik Indonssia yang terdid darl Perpustakean Pusal yang
membawahl perpustakaan pada Jaksa Agung Muds, Kejekesasn Tingal, kijakszan Meger
maupun Cabang Kejaksaan Megari.

Perpustakaan di inghungan kejaksaan adalah jenis perpustakaan khusus yang bersifal
kedmaszan, dan terdirl der |

a, Perpustakaan pusal;

b, Perpustakaan unit

Perpustakaan pusat adalah Eaglan Perpusiskaan dan Dokumentasi Hukum pade Birg
Hukurn dan Hubungan Luar Megeri pada Jaksa Agung Meda Bidang Pembinaan,
Perpustakaan unit adalah zatuan kerja yang menangan pangelolaan parpustakaan dan
dokumentasl hikum yang terdapal pada Bagian Tala Usahs Pimpinan, Bagian Tata
Usaha Umum, Bagian Tala Ussha pada Jeksa Agung KMuda, Baglan Tata ussha
pada Pusal, Asisten Pembinzen pata Kejaksasn Tinggl, Sub Bagian Pembinaan
paca Kejsksaan Negeri dan Parerakilan Kajskeasn di Luar Neger,

Kaoleksi perpustakaan adalah semua informas| dalam bentuk karya tulis, karya cetak atau
ksrya rekam dalam berbagai media yang mempunyal nitai pendidikan yang gikmgun,
cinlah dan dilayankan.

Pamisiaka adalsh penggura perpusiakean bak pegawal keiakasan maupun bukan
pegawal kejaksazn yang mendapalkan fasilitzs layanan perpugiakaan,
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Petegas 2dalah pegawal kejeksaan yang diberi tugas dan targgung jawab olsh pimpinan

kejaksaan untuk mengeloia perpustakaan di lingkungan kajaksaan, yang {erdir dari

2, Pustakawan adalah seseorang yang  memilik kompatens! yang -dipatalen mekaiui
pendidikan atau pelalinan kepuslakawanan sera mampunyal tugas dan tanggung
jawab untuk melaksanakan pengeloiaan dan pelayanan perpustakaan.

b. Nes Pustakawan adalah mereka yang lidak tesmasuk kategor pada ayat (8) hurf
a dalam pasal ini.

Pejabatl Fungsional Puslakawan yang selgnjuinya disebul puslakawan adalah pegovai

negesi sipil yang diberi fugas, tenggung jawab, wewanang dan hak secara penuh olah

pejahat yang berwenang uniuk melakukan kegiatan kapustakawanan pada  unii-unil

perpustakazn, dokurmentasi dan informas! instansl pemerintah atau unit lereniu @innya.

Jaringan adalsh Sistem Jaringan Dokumentasi dan |nformas (SJO Hukum).

5J01 Hukum adalah suste sistem pendayagunaan bersama bahan dokumentasi dan

informasi hukum terpadu antsra pusal |aringan dengan unit-unit jaringan baik yarng

barads of puzal maupun O dasrah. secard tefib, teratur dah berkesisambumgan

dengan langkah-langhah teknis dan administratif vang efektif berdasarkan standarsast

dan pole-pola operasional yang geraganm. . .

Pangotahan adalah kegatan utamna dnlam lingkungan parpusiakaan, dokumentasi hudenim

dan informasi yarg melipull kegistan pengadaan pengolshan dan pangelolaan bizhars

pustaka sumber informasl, pendayagunaan dan pemasyamkatan mlermas baik dsiam

beniuk karya cetak, karya sekam maupun mullimedia serta kegiatan pengkajian dan

pembinaan atsu keglatan lain untuk pengembangan perpustakaan dan daeumeantas

serta irformasi.

Katalogisasi adalah kegiatan membuat emr datam karlu atau daitas mangenal bahan

pusiaka yang ada dalam knleksi perpusiakaan yang dEusun menurut aburan terfantu

Dasgkrpsi adalah bagian darl katzlogisasi yang berhubungan dengan lugas pemiliban

garta pembeniukan  tajuk  entn {ambahan, pencatalan rincEn yang jerdapal pada

judul bahan puslaka, tajulk subyek perundang-undangan daf Ezin-lain,

AACR-2 (The Angle-American Calaloguing Rulss 2y adalzh metode katalogisasi bahan

pusiaka yang digunskan oleh perpusiakaan di lingkungan kejaksaan.

Hlasifikasl adalah kegiatan menganafisa isi Banan pustaka dan menalapkan sandi banan

pustaka menuut sistem ftarialiL,

DOG [Dewsy Decimal Classification) adalah sistem kiasifikasi yang digunakan cih

perpustakaan di linghungan kejaksaen.

Parawatan bahan puslaks adalah kegiatan mamelihara dan memperbaiki bahan puslita

yang medpull penjilidan, pengaweatan, furmnigasi, laminagi dan pembualan dalam bentuk

mikra.

Jasa tayanan adatah kegiatan palayanan kepeds pemustaka dzlam rnamanfaalkan jass

informasi perpustakaan.

Sirkulasi adalah bagian dari jasa leyanan yang digerikan kepada pamakal dalam

memperolen bahan pustaka dan penyelesaian dminisirasiya.

Layanan terbuka adalah bagian darl sirkulasi dimana para pemakai  dapat langsung

menufu ke tempal kolaks! untike mancarl informasi yang diperukan.

¥aru katalog adalah  karlu kerukuran 7.5 X 12,5 cantimeter leroual dari  bahan

brinflkaar carfon (BC) 180 gram dan diben 'whang kocil  ssbelah bawah kartu tepal <

tengah secara simelrs.

Wartu buku adalah kariu herukuran 7.5 ¥ 12,5 centimeter yang diber kolom-kolom untuk

pencatalan, dan tarkiuat darl bahan brisfkaar carfan (BC) 180 gram

St tanggal kembal adalan janis kenas HVS berukuran 7.5 X 12,5 centimater yang diberi

kolom-kolom untuk pancatatan, .

Kartu peminjarman adalah kartu berdkeran 21,5 X 33 cenfimater yang diberi kalom-kalom

untuk pencatatan dan terbuat dati bahan briefkaar caron (BC) 180 gram,

igriu majalah adalah learty bermskiran 12,5 X 20 cenfimeier yang daberi kolom-kalom

uriuk pencatatan dan terbuat dar bahan briefkaar carton (BC) 180 gram.

fantong buku adaiah wantong berukuran 9 ¥ 12.5 centimeter terbuat dari Eahan Kenas.

E



{29) Rambu petunjuk adalah rambu-rambu berisi llisan danfatau gambar terbuat dari bahan
acrilye demgan ukuran disesualkan dengan keadaan tempal serla ruangan seria
digunakan uriuk ménunjukkan koleksl darvatau lemgat koleksd.” -

(30) Tala tertib adalah ketenfuan lemany penggunaan perpusiakaan

(31) PDH adalah Perpustakaan dan Dokumentas| Hukum. Singkatan ini digunakan untuk
pemberian kodelsandi pada beterapa dakumen dan peralatan perpusiaann,

{32] Statistk adalah keglatan mengumpulkan dsta berupa angka yang dilakukan oleh
perpustakasn terhadap keadaan koleksl yvang dimiliki maupun yang dileyankan dan
keadaan keanggotaan parpustakaan.

{33) Laporan adalah kegiatan berkals tenteng pembedtahuan keadsan perpustakaan, yang
dilakukan oleh perpustakaan unit kepads parpustakaan pusat dengan tembusan kepada
alagan langsung parpustakaan unit tereebut.

BAE N
FUNGE] DAN TANGGUNG JA‘HAE
PERFUSTAKAAN HLIFKUM DAN
DOKUMENTASI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

Pasal 2

(13 Perpustakaan pusal mempunyal fungsi sebagakc
g. Pusat dari seluruh pelaksanaan kegialan perpustakaan;

b, Pusal rujukan perpustakaan,
£. Inciik dari sekeruh perpustakaan;

() Perpustakasn disamping kegialannya sebagai perpustakaan khusus yang barsifat
kadinasan, juga melaksanakan tugas-tugas yang berkaitan dangan SJ0I Hukum, antars
|imi; ;

a. Perpustakaan pusat, matatui  Biro Hukum dan  Hubungan  Luar Megen
disamping  bertindax sebagai Anggota Jaringan Maslonal juga bertdak sebagal
Pusal Jamngan Instans Kajaksaan,

b, Perpusiakaan unil, bertindak eebagei Anggota Jaringan Insiansi Kejaks=aan,

& Perpestakasn unit yang berada o daerah, disamping mernjadi Anggota Jarngan
Instansi Kejakeaan, juga manjadi Anggata Jasingan Dasrah;

d. Mengumpulkan barkas perkasa yang menark perhatian masyarakat yang telah
mempunyai kekuatan hukum tetap, ager dikirimkan ke Perpustakaan Pusat;

(3] SJD| Hukum seperti yang dimaksud dalam ayst {2) dilampitkan dalam Lampiran |
Feraturan ini

Faszal 3

Dalam mekiksanakan keglatannys, perpustakasn pusal mempunyai tanggung jswab untul;

a. Merumiskan dan melaksanpkan Kebijgkan umum  pEnpinan  kejaksaen rreangensal
peningkatan dan pengemebangan perpustakaan;

b, Mengkoordinasikan selurun perpustakaan unit;

c.  Membina perpustakaan unil;

d. Meningkatkan dan mengembangkan kemampuan profesi para pstuges, medalul kegiatan-
kagiatan pendidikan dan pelalinan;

8. Meringkatkan dan mengembangkan kualilas dan kuantitas koleks! perpustakaan:

f Merniliki selengkap munghkin koleksi dokumen peraturan perundang-undangan pada tingkal
pusal, tingkat pelaksana dan tinghal daerah,

g Membine karja sama dangan perpusiskasn instansi pemerintab atau perpusiakaan
lembaga swasta melalsl perukaran bahan pusiaka maupen melais peminjaman bahan
puataka antar perpustakasn,
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h, Membina kerja sama dengan biro hukum atau unil kerja yang menangani dokumentasi
hukum pade ingtansl pemerintzh, baik di tngeal puss maupun lingkal daarah, melaldi
pefukaran dokumen peraturan perundang-undangan madpen mélalui penyebariuasan
dokumen peraturan perundang-ungdangan, belk untuk perpustakaan maupun untuk
|aringan;

i.  Melakukan pemantauan dan penyuluhan secara berkala terhadap perpustakaan unit.

Pasal 4

Dalam  relaksanakan kegiatannya, perpusiakaan unit 4i daerah mempuryal langgung jawab

ULk

a.  Mealaksanakan kehijakan umum pirmpinan kejaksaan mengenal perpustakaan wnil,

b. Meningkatkan dan mengembangkan kemampuan profesi para petugas perpustakaan unit,

g, Memilikl eslengkap mungkin kokeksi dokumen peraluran perundangan-undangan, terutama
tingkat dasrah, yaitu: peraturan perundang-undangan fingkat propinsl, bagi perpustakaan
unit kejaksaan fnogl dan peraturan perundang-undanosn tinghst kabupatenfkotz bage
perpustakaan unit kajaksaan negerl dan cabang kejaksaan neger;

d.  Membina kerjasama dengan parpustakaan inslansi pemerintah atau perpustakaan lembags
swasla melalul pertukaran bahan pustaka atau melalul perukaran informasi bahan pueslaka
maupun melahi paminjaman bahan pustaks antar parpustazean;

&. Membzina kerja sama dengan bire hukum pemerintzh dasrah tingkat | (bagi perpusiakaan
unit kejekeaan tinggi) stau bagian hukurm pemerintah daerah tingkat || [untuk perpustakaan
unit kejeksaan negerl).

BAB N
KOLEKSI

Pasal §

{1} Koleksi yang dimiliki alah perpustakaan, barsumier dan

Pambsaizan;

Penerimaan atau distribusi dan instanst pemerintah dandalau lembaga swasta,
Sumbangan, hadiah, hibak,

Perukaran holeks),

Titipar,

. Sumber-sumber lain yang tidak mengikat,

(2} Koleksi tardid dari 5 (lima) macam, yaitu

Kalaksi inti adalah peraburan perundang-undangarn:

Kalaksi dasar adalah disiplin imu hukum dam yang Derkaitan;

Kokeksl khusus adalsh vang dilarang beredar oleh peraturan perindeng-undangar,
Kodsksl spesifik adalah berkas perkasa tertentu yang layak dijadikan bahan kajian,

. Koleksi pendukung sdalah disiplin limu iinnya,

noian koleksi sehagaimana bunyi datam ayat (2) dilampirkan dalam lampiran Il peraiusan

B ap TR
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Pazal 6

(1) Pengadaan kolekal  dilitikberalken kepada koleksi inli dan koleksi dagar, sedarnpkan
pengadaan keleksi perdulkung dilakukan sacara salekiil,

{2) Pangadaan kotckal peraturan perundang-undangan produk hukum kejaksaan didapal darl
satiap penarbitan peratuan perundang-undangan yang ditelsarkan aleh keiaksaan

{3) Pangadaan kalaksi khusus didapat dari Jakea Agung Muds Intelijen



_

(4} Paryimpanan keleks khusus dilakukan secara khugus dan di bawah pengawasan Kepala
Eagian Perpustakaan dan Dokumantasi Hukum alau petugas yang ditunjuk alehnya

{5) Pergadzen koleksi spesifik didapal darl hasi setisp jaksa selesal mengadminisirasikan
berkas perkaranya dan scielah ditentukan kelayakanmya oleh ;}lmplnir'lu wntuk ditempatkan
sebagai koleksi perpustakaan

Fasgal T

(1) Semua koleksl yang diperaleh kejaksaan stau pegawai kejaksaan yang berkaitan dengan
tugas, pekedaan atau jabatannya, ditetapkan sebagal koleksi millk perpustakasn, kecual
ditetapkan lain oleh peraluran ind,

(2] Pegawaikejaksaan yang menerima danigtau memilis koleks seperh yang dimakswd dalam
gval (1) wajib menyershkan sslinya atau fotokopinya kepada perpustakean untuk
dikelola sebagai koteksi milik parpustakaan.

{3) Dikecuali<an dari ayat (2], demi untuk kepentingan dinas, keleksi yang dimaksud pada ayal
(1} dapal ditempatkan pada perpustakasn uni dimana penerim@ alau pemiik koleks
bestugas setelah dicatat dan didaporkan adrmimistrasinya kepada perpusiakaan pusal

Pasal 8

Koleksi dapat diingkatcan dan dikembangkan kebih ol dengen mengupayakan surnbangan-
sumbangan dar lingkungan kelaksaan sendii yaitu dengan menghimbau kepada sellap
pegawai kejaksaan, yang !

a. Memiliki pendidikan formal sergna muda, akagemi, diploma, sarjana, magisler maupan
doktor dirmirda agar menyumbangkan Tofokopi skripsl, lesis dan disartasi yang perad Gbual
dan dipsriahankannym;

b. Menulis naskah makalsh, ceramah, kerlas kerja, artikel dan'atau yang sejenis dengan ibu,
diminta agar menyumbargkan fulisanrya;

c. Menulls sy mengarang untuk diteroitkan  bontuk baky, diminta agar menyumbanghkan
buky hasi bulisan #lsu karangannya.

BAB IV
PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA

Fasal 9

(1) Setiap bahan pustaka yang diterima di perpustakaan, diclah menurut prinsip pengoiahan
yang sudah baku, sobagai bansut,
a. Mancatat setlap eksemplar bahan pustaks ke dalam buku mduk
b, Membear nomor indek pada sebiap bahan pustaia;
e Marbubuhkan capistempel regisirasl pada setiap eksemplar bahan pustaka di halaman
udu;
d. Jl'u'I-E:r'nhL.ﬂ:uuhli:ﬁH cap/stempel millk pada setiap eksemplar bahan pustaka pada halaman
jughsl dan halaran-halaman lainnya yang telah ditentukan;
g, Mamberikan nomar kiasfikasi paga setiap eksemplar bahan pusiaka;
pembuat katalogisasi dan deskripsl pada karju katelog bag sMmp eksemplar bahan
pustaka;
g. Melekatkan |sbal stiker nomar pangpil pada setiap eksamplar bahan pustaks;
h, Melekatkan kantang buky &i halaman balk kull buku pads setiap eksamplar bakan

-

1aka,
i r:;engr;aplnya dengan kartu buku yang dirmeeukkan ke dalam seliap ekeemplar bahan
pustaka; A )
j. Melakatkan |embar sllp kembal di halaman terskhir pada setiap eksemplar Dahan
pustaka
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K. Mernbual bibliografi buku hukum, nen hutem dan dokumen persturan perundang-

undangan; ,
L Membual abstrak buku hukum, non hubum dan dokumen perdturan perundang-
undangam; J
m. Mancatat ke dalam kertu majalah, untuk bakan pusteka terbitan barkala;
n. Mr-n'p'umm kcleksi & iempal yang sudah disediakan wnluk itu,
Bahan puskaka yang belum diclah lidak diperkenankan untuk dilayankan kepada pemakai.
Koboksi khusus rarya dapal diayankan dengan izin carl Jaksa Agung Muda Intelijen

Fasal 10

Pencalalan setiap eksemplar bahan pustzka ke dalam buku induk dilsksanakan dangan
cara mengisi kolom-kolom yang sudah tersedia & dalam bukw induk, ~

Bentuk xolom-kolom di dalam buku induk seperi yang dimaksud dalam ayal [1) dibuat
menunsd bantuk model POH-001 vang ditampirkan datam lampicegn 1 paraturan ini,

Pesal 11

Pembububan cap'sternpel regisirasl untuk sefiap eksemplar bahan pustaka dilakukan di
halaman judul,

Bentuk, ukuran dan bahan untuk pembuatan capisiempel registrasi sapartl yang dimaksud
dalam ayal (1), dibual menurul beciuk mode! PDH-002 yang dilampirkan dalam
Lamplran [ peraturan ind

Pazal 12

Pembububan ecapleternpel milik untuk setinp aksermplar bahan pustaka dilakukan di
halarman judul dan di halaman paling betakang

Bantuk, wkuran dan bahan untuk pembusian caplsternpel milik seperti yang dimaksud
dalam ayat (1) dibual menurut bentuk model PDH-003 yang dilampirkan dalam
Lampiran % peraiuran ini.

Fasal 13

Pamberian namor kiasifikasi uniuk setigp eksemplar bahan pustaka didasarkan menurut
sistern CDC. B

Ringkasan nomoar DOC sepert] yang dimaksud daiam ayat (1) pasal ini, dilampirsan dalam
lampiran V1 peraturan inl,

Pasal 14

Pembarian label siiker nomer panggil untuk setiap eksamplar bahan pusishka diakukan
dengan cara membuat nomor panggilnys kemudian &h!halhan_pada punggurng buku
dengan ketinggian 2,5 cenfimeter dari dasar dan label berwarna puiih,

Komponen dari |abel stikar nomar pangqll terdir dai nomaor kasifkasi, tiga huruf perama
dari kepengarangan dan salu huruf periama dari judul bahan pusiaka.

Kompeonen tersebut pada ayal (2) diuks secara wvertikal : : _
Bentuk, wkuran dan bahan umluk pembuatan label stiker nomor pangpll seperi yang
dimaksud dalam syat (1) serla penyusunan penulisan komponen seperi  yang
dimaksud dalam ayat (2} dan ayat (3 dibual menond bertuk rmodel POH-004 vang

dilampirkan dgalam Lampiran Vil peraturan ini.
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Pazal 15

(1) Pemberian kantong buku uniuk ssliap eksemplar bahan pustaka dilskukan dengan cara

mambuatkan nomer panagi! dan nemar induknys pada kariong buku kemedian dilekatkan
di halaman balik kuli bk,

2] Berfuk, ukuran dan bahan untuk perbustan kaniong buky sepedi yang dimaksud dalam
ayal (1) dibuat menurut banbuk model PDH-005 yeng dilampirkan calam Lampiran VI
pearaturan inl.

Fasal 18

(1) Pemberian kartu bBukuy untuk seliap eksempir Dahan pusiaka cdllakukan dengan Cera
membuatkan romor panggil, nama pengadeng dan judul bahan pustaka pada kartu buku
kemudian dimasukkan kedalam kantong buku.

(7} Bentuk, ukuran dan baham untuk permbuatan kartu buku seperi yang dimaksud dalam ayal
(1} dbuat menwrut bentuk model POH-008 vang dilampirkan “dalam  Lampiran 15
peraturan . !

Pasal 17

(1) Pembarian lembaran slip langgal pengembalian uniuk sefiap eksempiar koleksl ditakukan
dengan cara dilekatkan & halaman kosong sesudan teks pada bagian sebelah belakang
bahan pusiaka, )

{2) Bentuk, ukuran dan bahan uniuk pembuatan slip 1anggal pengembalian seperll yeng
dimaksud datam ayat (1) pasal Inl dibugt menurut beatuk model POH-00T yang dilamplrkan
dalam Lampiran & peraturan i, '

Fasal &

{1} Pengkatalogan untuk sslisp eksemplar koleksl dilakisan menurul aturan yang swdah
ditertukan dalam AACE-Z.

(2] Kartu katalog disusun berdasarkan susunan Kataleg Tiga DEmiamsi, yaiu:
g. Katalog yang disusun berdasarkan NEma pangarang
b, Ketalog yang disusun berdasarkan judul koieksi;
&. Katalog yang disusun berdasarkan subyek permasalzhan

(%) Bentuk, wkuran dan bahan untuk pemBualan kariu katall:-g! E-Elp?l"ll yang cﬁmaksﬂd_dalam
ayat {1} dibual menurut bentuk modal PDM-008 yang dilampirkan dalam Lampiran A
peraturan in,

Pazal 18

(1) Pembuatan abstrak uniuk Peraturan Perundang-Undangan. buku hukum dan non

Rk, _
{2) Contoh absirak Peraturan Perundang-Undangan buku hifum dan ron hukum dibuat

renurut model PDH-008 yang ditsmpickan dalam Lampiran XiI pecaturan in,

Fasal 20

ici i (lakukan dengan cara memasukkan
kartu majalsh uniuk terbitan kanu berkala d .
. S:;ﬂ:::_::ﬁn berkala tersebut ke dalam kolome-Roiom yang sudah cisediakan di dalam karu

mejalah.



h
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{2} Kartu majalah disusin berdasarkan abjad judid
13 Bentuk. ukuran dan bahan untuk pernbuatan karte majalah tersebut dibuat menurut bentuk
madal POH-040 yang diampirkan dalam Lampiran Xl peraturan ini. -

Fazal 21

Penyusunan koleksi diatur dan dilakukan sebagai berikut

#. Untuk dokumen peraturan perundang-undangan disusun berdasarkan nomor klasifikasi;

. Untuk dokumen peraturan perundang-undangan lembaran lepas disusun menurut tahun
diurdangkan;

G Untuk bahan pusteka buku disusun berdasarkan nomor klasifcasi;

d. LUntuk bahan pustaka lesbilan berksls disusun berdazarkan abjad judul

gaB W
JASA PELAYAKAN DAN SIRKULASI

Fasal 22

(1) Wakiu layanan di perpustakaan adalah setiap had kerja, yaitu
a. Senin sampai dengan Jum'st dan pukul 03,00 WIB sampai déngan pukel 15.00 WIEB;
b Untuk perpustakaan unit di daerah, menyesvalkan dengan ketentuan hari kera dan jam
kesrja dari pemerintah dagsah sstempal,
{21 Parpustskasn delem membarikan laysnan jasa menggunakan siskem layvanan terbuka
(31 Karena menaogunakan sistem layanan terbuka, maka satiap peiugas diharuskan:
4. Mealakukan penataan koleksi secara sistamatis;
b, Memasang rambu penunjuk dengan j2las dan singkat;
& Mengawasi sstuan Reérja secara efeddif dan efisien agar kehiargan koleks dapat
ditelan serandah mumghin. :
(41 Benhuk ukuran dan bakan uniuvk pembuatan rambu petunjuk seperdi yang dimaksud dakam
ayal (4) dibuat menund bentuk model POH-011 yang dilampirkan dalam Lampiran X0
paraturan i

Pasal 23

(1) Pegawai Kejaksaan dapat memanfaelkan jase layanan perpusiakaan dengan cera
meminjam, membaca, mendengar dan melihat keleksl yang dimiliki kecual urduk
memirgarm koleksi
a Rujukan atau referensi,

b. Langka;
¢ Yang hanya ada 1 (salu) eksemplar
d. Khusus;

g, Spesifik. _
{21 Instansi pemerintah dapal meminam koleksi dengan menyedakan sural dings sebagal

pangantar yang berisikan mengenal peminfaman koleksi dimaksud, kecuall koleks ngukan,
iangka, yang hanya 1 (salu) eksemplar, khusus dan koleksi spesifik. .

{3) Bagl mereka yang bukan pegawai kejaksaan dapal m:manfaatklan pelayanan jasa
infarmasi dengan cara membaca, mendengar dan melihat koleksi di tempat yang lelab
dingdiaxan, kecuai kaleksi khusus dan koleksi spesifik.

(4) Koleksi khusus dan koleksi spesilk dapal dimanfaatkan hanya 2las perssluuan Jakss

Agung atau pejabal yang ditunjui uniuk #u.
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(2}

1
(2]
[3)

(4)

BAR VI
i TATA TERTIB
DAM PERSYARATAN MEHJADI ANGGOTA PERPUSTARAAN
Pasal 24
Tata terib perpustakaan

a. Perpustakaan dan dokumentasi hukum dbuka setap harl keda datl pukul 08,00 - 15.00
WIE;

b. Pemustaka hamg mengisi buku kunjungan yang telah disadiskan;

€. Pemusiaka harug menjaga kefenangan di dalam ruang perpusiakaan dan dokumentasi
hukum, agar tidak mangganogu para pergolens bsa lainnya:

d. Pemustaka tidak diperkenankan membaws tas, jakel, atau sejenlsnya, harus dititipkan

ol leman penitipan (lacker);

Uarg dan barang berharga leinnya harus dibaesa, lidak disimpan di locker;

Pemustaks hares menfaga kevtuban, kerapihan dan kebersihan keleksi perpuestskaan;

Pemuslaka lidak merokok, makan dan minum di dalam ruang parpustakaan;

Kalaksi yang sudah dibaca, dlaimpan di meja baca, idak disimpan di rak;

Pemustaka tidak diperkesankan unbuk menggunting, mengubeh dan mensorad-coret

kalaks;

Bakan pustaka yang diginjamken maksimal 2 (dua) eksempiar;

k. Lama peminiaman behan pusiaka 1 (satu) minggu dan dapal diperpanjang sclama 1
{saiu} minggu kagi pada judul yang sama dengan menunjukkan bahan pustaka yarg
dimaksud pade petugas parpusiakaan,

I, Setap peminfaman dan pengembaian bahan pustaka harus memakal kafu anggoia
perpusiakaan dan Bdak boleh meminjemian karu tersebul kepada orang fain unluk
keperuan dimaksud

m. Pemustaka harus memaluhi peraturan yang ielah ditetapkan;

n. Pemusiaka yang berzsal dari luar instansi kejakmaan, hanya diperkenankan uniuk
membaca koleksi perpusiakaan

Ll - R -

_h-

Persyaratan menjadi anggola perpustakaan dan dokumenias) hukum Kejaksaan Repubik

Indonesia.

a3 Pamohon menjadi anggata sdalsh Pegawal Kejaksaan Republik Indenesia;

b. Mengisi farmulir pardaflaran menjadi anggota dan membusi karfdu  anggola
perpustakaan;

e. Menyerahkan 3 (tiga) lembar paspholo, ukuran 2X3 (2 lembar) dan ukoran 4X3 (1
lermbary; )

d Masa berlaku karty srggots perpustskaan, selama pengguna menjadi Pegawal
Kejaksaan Raepublik Indonesia .

g, Apablla anggota mutasi atau pindah; anggata wajibs lapor ke bagian perpusiakaan.

Pasal 25

Pefugas harus mencatet dals anggota perpustakaan yang akan maminjam kelpke di dalem

kartu peminjeman bahan pusiaka. . N
Pﬂggnﬁ ,[ﬁﬂl'i;‘]ﬁlﬂﬁaaﬂ hanis menancalangan Kartu paminjaman bakan P‘IJHHEHE yang tetah

i tersabul. .
f:u::l:::;m mencatal koleksi yang akan dipinjan dengan cara mengisi keiom-halom
ang telah disediakan di dalam kariu paminjaman bahan pustaka tersebul.
¥ang euran dan bahan urtuk pemouatan karu peminjaman bahan pustaka dibual
Emmmluﬁit t.u”mrﬁk model PDH-012 yang dilampircan dalam Lampiran XV paraturan ini.
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Fazal 26

Setigp har kerja, patigas yang sadang bertugas pada hari ﬂu-wajih- famarksa fanggal
pengembaian koleksi yang dipinjam, seperti yang tercatet di dalam karu buku dan kariu
peminjaman bahan pusiaka

Apatila ditemukan tanggel pengembalian pada hari itu dimana koleksi brium dikembalixan,
maka petugas harus mencatsl nama Bnggoia perpustakaan iersebutl untuk kemudian
membuat surat peringatan dan mengirimkannya kepada pemakal terssbut.

Prasal 27

Sural Peringatan Hesatu dikirimican 7 (lujul) hari setelah tanggal peminjaman berakhir,
Benduk, ukuran dan bahan untuk pembuatan sural peringatan kesstu dibuat menurut
bentuk model POH-013 yang dilampirkan dalam Lampiran XV peraturan ini.

Pasal 24
Sural Peringatan Kedua [fika selelah diberikan sural peringatan kesatu bB=fum jugs
dikembalikan) dikirimkan T iajul) hari selelah tanggal surat pedngetan kesatu berakhir,
Bentsk, ukuran dan behen pembuatan surat penngatan kedua dibwal menwrul bentu
rradel PDH-014 yang dilampirkan dalam Lamplan XV peraluran bl

Fasal 29

Sural Pefngatan Keliga (jika setelah diberikan sural peringatan kedus, belum jupa
dkembalikan) dikirimxan 7 {bufuh) hari selalah langgal sursl persgatan kedua berakhie
dangan mengirimkan tembusan surat peringatan tersebut kepada;

a. Atasan langsung perpusiakaan;

b. Atasan kengscrg enggota parpustakaan;

¢, Unit kerja pangawasan.

Bantuk, ukuran dan bahan pembuatan suret peringatan Keliga dibuat menund bentuk
model PDH-016 yang dilampirkan dalam Lamgpiran XML peratusan inl,

Pasal 30

Pangiriman lembusan sural perngstan kediga vang dimeksud dalam Pagal 28 ayat (1)
diseriai dengan laporan terfulis dad satuan kena Perpustakasn dan Dokumentasi Hukum
dengan permchonan agar masalah tersebut dapat ditinjaklanfud. _

Eenuk ukuran dan bahan laporan terulis sspedi yang dirmaksud dalam ayat (4} pazal ini
dibuat menuret modsl POH-016 yang dilampirken calam Lampran XX paraiuran ini,

Pasal 31

Aoatila kemudian' pemekal mengembalikan koleksi yang dipinjam, maka petugss hE!ms
menagih danda yang diakibaixan oleh keleriambaian mengemsalikan koleksi yang dipinjam
dengan membaerikan Tanda Bukti Penerimaan Pembayaran Denda.

Tanda buktl penerimaan denda yang dimaksud calam =yai {1) pasal Inl adalah kwitansi
yang dibuat dalam rangkap {tiga}, dengan rincian:

2. Lember kesatu untuk diserahkan kepada p_cmaka:;

b, Lember kedus uniuk disimpan gapagal arsip peda perpusiakaan,

:;I Lembar ketiga unluk disporkan kepadas atasan langsung perpusiakaan uniuk

mendapatkan petunjuk lebih lanjul.

11
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(3} Bentuk, ukuran dan bahan untuk pembuatan tanda bukti panermaan pambayaran denda
s=perh yang dimaksud dalam ayat (1) dibuat menurut bentuk medsl PDH-01T yang
dilampirkan datam Lampiran XX peraturan ini, i r

Pasal 31

Anggots perpustakaan dibaruskan meniasti tsta tertib perpusiskaan yang dilamprkan dalam
lampwan XX peraturan i

BAB VI
STATISTIK DAN LAPORAM

Pazal 33

Guna kepertingan peningkatan dan pengembangan parpusiakaan, maka penpustakaan
dikaruskan membuat stalistik dan laporan berkala,

Pasal 34

(1) Statisfik separfi yang dimaksud dalam Pasal 33, tanghri dart: i
&, Stafistik bahan pustaka;
b, Statistik peminjaman;
c. Siatistik anpgota.

{Z) Bentuk stalisfik bahan pustaka seperl yang dimakswd dalam ayat (1) haruf a dioust
menurut bentuk model PDH-018 yang dilampirkan dalam Lampian XX parahuran it

{3) Bentuk siatistik peminjgman sepenl yang gamaksud dalam ayat (1) hwf b dibuat
manurt bentuk model PDH-019 yang ditampirkan calam Lampiran XX peraluran i,

(4} Bentuk statistik anggota seperi yang dimsksud daiam ayst (1) hwuf o dizuat
menurut bentuk mode! POH-020 yang dilampitkan dalam Lampian WXV paraturen bl

Pasal 35

{1) Laporan berkala saperti yang dmaksud dalam pasal 33, terdin darn:
a, Leporan semeslar .
b, Laporan fahunan,

{2y Beniuk laporan semaster eaperti yang dimaksud dadam ayal A1) hurf @ dibuat
manurul bentuk model PDH-021 vang dilampirkan dalam Lampiran X&Y peraturan ind,

{3) Bentuk laparan lahunan saperti yang dimaksud dalam ayal (1) hurngd b dbuat
manung bentsk mode) POH-022 yarg dlampirkan dalam Lampiran XXVE peraluran ini.

BAB VI
s ANKS] DAN PENGHARGAAN

KESATU
SANKS]

Pagal 36

(1) Parminjam yang terlamiat mengemoalikan bahan pustaka aken dikenakan denda barfupa

! la F'urpl.l.:!ak-asll'l-
umishnya ditetapian aleh Kepals “arpast =2
(2) ;mamaﬁﬁ';ng rlmn{:;'lilanghan Koleksl yang dipinjam, wajib menggant dengan bentuk yang

sama dengan koleksi yang dikilangkan
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(=)

(1)

(2)
(3

Pengoantian yang dimaksud dalam ayat {2) harus disksanakan dalam 30 (figa puluh) hari
sefelah masa peminjaman berakhir,

F'qugarrltan koleksi dalam/dengan bentuk yang sama tetag memilki kondisl yang tidak
lebih baik dari koleksi yang dinilangkan, dapat dipertimbangkan jika:

a, Hitangriva koleksi yang dipinjam, di luar kuasa peamin|an;

b. Tidak adanya kemungkinan penggantian dengan bentuk yang lebih baik;

¢ Peminjam berseda mengganti biaya perbaikan dari koleks| yang kurang baik tessebut,
F'Iunggal:rtlan koleksl yang hilang sepert yang dimaksud dalam ayat (2), jika tidak dapat
dipenuhl oleh anggota perpustakaan yang menghilangkan, maka anggota perpustakaan
tersebut harus mengganti kerugian 5 (lima) kali lipat dari harga keleksi yang hilang, dinitung
darl harga bell pada saat penggantizn,

Paszl 37

Pemakal yang menghllangkan koleksl dan atau yang mengakibatkan russknya koleksl,
diharuskan membuat surat pemyataan bahwa bersedia mengganti koleks' vang hilang alay
yang rusak,

Surat pernyaiaan terssbul ditandatangani oleh pemaat dengan diketshui oleh atasan
l&Engsumg,

Bentuk, ukuran dan bahan uptuk pembuatan surst pemystaen seper yang dimaksud
datam ayat (1) dibuat menurut model PDH-023 yang dilamplrcan dalam Lamgiran 330000
peraturan inl. '

Pasal 38

Semua pefanggaran oleh pemakal terhadap Pasal 36 dan Pasal 37 peraluran ini dapat
dikenakan hukuman disipling benagpa:

1

{2

(1

Anggola  perpustakaan  yang  menghelangkan  koleksi  yang  digemfam  atau  lidak
mengemoallkan kokeksl wyang dipinjam, flidak diperkenankan meminjam koleksi selama 11
{satu) tahun terhitung mulai tanggal berakhimya sural peringatan ketiga.

Anggota perpustakasan yang mengakibatkan kerusakan koleksi yang dipinjam, lidak
diperkenankan meminfam koleksi untuk selama & (eram] Bulan, '

KEDLIA
PENGHARGAAN

Fasal 33

Setiap tshun skan diadakan lomba antar Perpustakaan, dengan Tim Penl_lal dari Pejabat
pada Perpustaksan pusat Liptuk Perpustakaan yang diletapkan ?-Ehﬂgi_u Perpustakaan
yang terbak o fingkat Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan Negeri akan  diberi
penghargasn cleh Jaksa Agung Republik Indoresia. _

Bertuk, ukuran dan bshan untuk pembuatan swat Penghargaan kepada peraih
Ferpustakasn Terbaik seperti yang dimaksud ofefy ayat 1) dibual menwut bentuk model

PDH-024 yang dilampirkan dalarm Fampiran XXV peraturan ini.
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(3 Pimpinan Kejaksaen dapat meryampakan ucapan terimakasth kepeda pars penyumbang
bahan pustaka,

BAR X
HETENTUAM PENUTLIR

Fasal 40

(1) Lamolran-lampiran dalam parsturan inl merupakan Sagian yang tidak terpisahkan,

12) Dengan dberakukannys Peraturan Jakss Agung Repubik Indonesis Inl, maka Keputusan
Jaksa Agung Republi Indonesta Momor - KEP-014/).A/2M098 fentang Pengelolaan
Perpustakaan Hulum dan Dekumentssi Peraturan Perundang-undangan df Lingoungan
Kejsksaan Republik Indonesia dicabut dan dinystakan fidek berlaky.

Pasal 41

Peraturan ini mulsi beriaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditatapkan di © Jakada
Pada tanpgal - 23 September 2011

JAKSA AGUNG REPUBLIK INDONESIA

il

—-—

BASRIEF ARI
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Lampiran|  Peraturan Jaksa Agung Repubik indonesia
Marmor  PERLQEEAALDS 2011
Tanggal 23 September 2011

JARINGAN DOKUMENTAS| DAN INFORMAS! HUKUMR
DI LINGKUNGAN KEJAKSAAN

PUSAT JARINGAN NASIONAL :

Pusat D-ul_-'.umtnmn[ Hulkum - Badan Pembinsan Hubur Masional — qum Hubum dan
Hak Asas’ Manusia R.1. :

ANGGOTA JARINGAN NASIONALIPUSAT JARINGAM INSTANS]

BETU'_H'-’EUF” atau Uit Kefia yang menangani kegistan  dokumentasi hukum pada masing-
mazing Instansi/lembaga;

ANGGOTA JARINGAN NASIONALIBUSAT JARINGAN DAERAH :
Biro Hukum Sekratariat Wilayah Daerah Tingkat |

ANGGOTA JARINGAN NASIONALPUSAT JARINGAM IMSTANSI KEJAKSAAN :
Bira Hukum dan Hubungan Luar Neger Kejaksaan Agung R, ¢q. Bagian Perpustakaan dan
Dakumentasi Hubum ¢

ANGGOTA JARINGAN INSTANSI KEJAKSAAN ;
1. Bagian Tata Usaha Pimpinar;

Bagian Tala Usaha Umum

Baglan Tala Usahe Jaksa Agung huda;
HBagian Tata Usaha Pusal,

Agiaten Pembinaan Kejaksaan Tingo:;

Sub Bagian Pembinean Fajaksaan Meger,
Urusan Pembinaan Cabang Kejaksaan Megeri,
Perwalkitan Kefaksaan di Luar Negeri,

Bl

@ =@t b

ANGGOTA JARING AN DAERAH KEJAKSAAN :
1. Asistan Pembinazn Kejaksaan Tinggi

2. SBub Bagian Pembinaan Kejaksaan MNegen,

3. Urusan Pambinaan Cabang Kejeksaan Negear,

15
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Lampiran Il Peraturan Jaksa Agung Repubik Indonesia
Mormor » PER-038/8/JA/09/2011
Tanggal i 23 Beplember 2011

HOLEKSI BAHAN PUSTAKA DI LINGKUNGAN KEJAKS AAN

1. KOLEKSIINTI adalah -

8. Pefaturan perundang-undangan; Undang-Undang Dasar Ketetzpan MPR: Undang-
Undang; Perafuran Pemerinlah Pangganti Undang-Undang: Peraturan Pemerntah:
Peraturan Presiden: Fenetapan Presiden; Keputusan Presiden; ratiuksl Presiden;
Keputusan Jaksa Agung Instruksi Jakss Agung, Surs! Edaran Jaksa Agung:
Peraturan Jaksa Agung; Pengumuman Jakea Agung; Keputusan Menter: Peraturan
Menterl, Keputusan Merter; Instruksi Mentsr: Kepulusan Direktorat Jenderal:
Keputusan Direklur (Kepalal Direklorat; Peraturan Dasrah Tingkat @ Keputusan
Gubemur/Kepala Daerah Tingkat || Peratran. Dasrah Tingkat Il Keputussn
Bupall'Kepala Daersh Tingkat |I* Kepuheean Walikotemadya: keputuzan Walilkala
Administratil; Keputusan Camal,

b. Maskah akademls peraturan parundang-undangan ;

c.  Yunsprudensilpulusan pengadilan |

2. KOLEKS] DASAR adalah bahan pustaka mengenai disiplin #mu bukum dan yang
berkaitan, vang kardin dari :
8. Buku saks atau buku standar:

b.  Buku ngjukan;

c. Pidato {orasi} Emish;

d. Terbian berkaka;

g. Amanzl, ceramah, pengarahan, pidalo, sambsan.

3. HOLEKSI HHUSUS adalah Bahan pustaks yanf dilareng beredar oleh peralusan
perundang-undangan;

4. HKOLEKS| SPESIFIK sdalah bahan pustaka berkas petiars;

. KOLEKS| PENDUKUNG adsiah bahan pustaka rnengenai disiplin ilmu lainnya vang
terdinl dari _
Buku teks atau buku standar fentang iimu pengetahuan lainnya,

a

b, Buku rujukan yang barisikén 1entang pengetahuan secara umum;
¢ Pidato {orasl) imish;

d, Karya tulis imiah,

e, Tedltan barkala;

{  Amanat, ceramah, pengarahsn, pldalo. sambutan,
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Lampiran IV Peraturan Jaksa Agung Republik Indonssia
Nomor » PER-O38ALMICE2011
Tanggal : 23 Seplémber 2011

CAPISTEMPEL REGISTRAS! - Model FOH-002

BAGIAN PERPUSTAKAAN
DAMN DOKUMEMTASI HUKUM

HEJAKSAAN AGUNG
Momar induk -
Momor klas ;
Asal : BSEIT

UMIT PERPUSTAKAAN

JAKSA AGUNG MUDA BIDANG

Momaorindulk
Momar klas }
Axzal ¢ BISIT

UNIT PERPUSTAKAAN
BADAN PENDIDIKAN DAM PELATIHAN
Mamor induk -
Momor klas E
HAusal 1 BISIT
UNIT PERFUSTAKAAN
HKEJAHSAAN TINGGEI
momors induk :
Mormor Kles :

18



UNIT PERPUSTAKA LM
KEJAKSAAN NEGERI
Momar induk
Momar klas :
Asal : BISIT
UMIT PERPUSTAKAAN
CABANG KEJAKSAAN NECERI
Mamer induk
Momor klas 1
Hsal : BfSIT
Baniuk : empal paraegi pargang
Lkiran : 5X 7.6 eentimetar
Baham : karet atau bahan lain yang dapst digumakan umluk de
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Lampiran ¥  Peratyran Jaksa Agung Reputlk Indonasia
Momar ! PER-D33iA A0E2011
Tangcoal ' 2] Septembar 2611

CAPISTEMPEL MILIK - Model POH-001

MILIK
BAGIAN PERPLUSTAKAAN
DAN DOKUMENTASI HUKUM
KEJAKSAAN AGUNG RI

BILIE
LINIT PERPUSTAKAAN
JAKSA AGUNG MUDA BIDANG.....

MILIK
BAGIAN PERPLUSTAKAAN
BADAN PENDIDIK AN DAN PELATIHAN
FEJAKSAAN RI

MILIK
UNIT PERPUSTAKAAN
HEJAKSAAN TINGGL....

MLIE
UNIT PERPUSTAKAMN
KEJAKSAAN MEGERL...

MILIK
UNIT PERPUSTAKAAN
CABANG KEJAKSAAN NEGERL...

|
Bentuk : ampat persegi panjant
Ukuran - 2§ X 7.5 cantimeiar . | |
Eahan - karet atau bahan tain yand dapat digunakan unluk ity

20
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Lampiran VI Peraturan Jakza Agung Rapubik Indonesia
Marnor | PER-038/4/JAJ0S2011
Tanggal : 23 Soptember 2011

KLABIFIKAS] PERSEPULUHAN DEWEY
(Dewey Decimal Classification)
Daftar Ringkasan Kelompok Utama dan Divisi

HPII:rmun!: iy + 000089 Kemputer, Informas! dan Karya Umum
Lo : oco leriu pengetahuas
01d Biblicgrafi dan kalalog
020 limu pepustakaan, bacasn dan ilmu informasi
030 Ersikéoped umum, kamus omum
(40 sem===|lidak digunakan]======
05D Terbitan berkala umum dan indzksnya
040 Perkumpulan umum dan [Imu per-museum-an
o Jurnighisiik, penerbitan dan persuratkabaran
0ad Kumpulan karangan, pidalo, ceramah dan
Hitipan
090 Maakah dan buku-buku langks (manuskrip)
Kelompok Utama i 100-199 Filsafat dan Psikalogl
Divist ; 100 Filsaiat wmum
110 Wistafisika
120 Pangelatiuan, sebab, tujuan, manusia
130 Psikoldagi populer, para psikolog!
140 Filsalal xhiesus
150 Psikologi urmum
160 Legika
170 Elika {Iiwafat mora)
180 Figafat kuno. abad pertengehan, filsafat time
160 Fesafal barat modern
Kelompok Utama : 200-299 Agama
Divisi 200 it
210 Agama-agama alam
220 Kitab 1rjil ;
230 Cipkirin, tectopi [dogmal Agama Krisien
240 Moral dan smal Keagamaan Krisben
250 Gareja Kristen sstempal dan ordo Keagamaan
Kristen ;
ZED Teolagi sosial dan leciogi Gereja Hinsteln
2700 Aspek sejarah dan geografis .Gmaj.a Kristen
SR Cenaminasi ekte-sekie Gergja F.":.I'I:‘B-fﬂn
250 Agama-agama |ain dan perbandingan 2gama

2643 Agama Bugha

.294_5 _,ﬂ.g.uma Hindu

Agama lslam
e [lihat Kelompok Utama 287 Agama |slam]

21
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Kelompok Mtama L 29701 - b9 Agamea Islam

2971 Sumber agama |slam .

2871.2 Taologi dakirin Isiam { Agaid dan iimu kalam);
Istam dan disiplin sekuler lslam dan sistam
kapercayaan lain

297.3 Ibaciah lelam -

287 .4 Bufisme { Mistik Islam )

2075 Efika lglasm dan pengalaman hidup dan prakbsk

&

religiva
2878 Pamimpin dan srganisasi Islam
2977 Ferdndungan dan parkembangan Islam
l=r 8 0} ekt gerakan pembaharnssn islam

a7 a Babisme dan Bahai

kslompok Ltama - 300-239 limu Pangetahuan Scslal
Divisl : 300 Sosiclogl
210 Slalislic
320 I'mu palitik
330 Frmw ekonomi
240 Hukum, barmasuk teari dan filsafat
Sub Divigi 3 341 Huskum internasional
342 Hukum tata nagara dan hukum administras)
J43 dneka hukum publik kEErmasulk hukum mililer,
perakanan, pajak, perdata, meneter, dan
eebagainya
344 Hulsm sosial, termasuk buruh, keselamatan,
kesehatan, pendidikan, dan lain-lain
345 Hukum pidana, hukum acara pidana
St Hukum perdala
a7 Hukum acera perdala
348 Ferundang-undargan, peraturan, parkara
Divizi - 350 Adminisirasi pamerintaban dan ilmw kemilitzran
IR0 Felayanan sosial, kesejshteraan masyarakat
370 Perdidikan
380 Perdagangan, komunikasi dan transpartasi
b [=141] Adat islizcat dam kebiasasn
Kelompok Utama - 400-453 s 5::‘:;“
i ' 410 Linguistikc {limu kebahasaan)
420 Bahzsa Ingors dan Anglo Saxon
430 Bahasa Jarrman dan Teutonik lainmnya
&40l _ Bahass Prancis dan Frmr:annia
450 fahasa Itafia dan Romama _
480 fzhasa Spanyol dan Portugis
470 Bahasa-bahasa I1aFi:I=. Latin
4B0 Bahasa Yuwnani kiasik dan Hellenik
480 Bahasa lain-lainnya

4093771 Gahasa Indonesis
Sub Divisi ? - .

it



Kelompok Utama
Divisi

Kelompok Utama
Davigi

Sub Divisi

Kelompak Litama
Divisi

Kelompok Utama
Drvisi

Gub Divisd

500-599

510
520
830
540
S50
SE0
=Tiu]
oa0
530

. G00-699

610
B40
BSE
B39

@0

» T00-7HE
TH0
40
TEO

770

B00-899

pgg.221

Hmu Murni | Zains )

Lmium E s
Matermatikal iy pasti

BetromomiTim falsk

Frika {limu Alarm)

lImu Kimia

Ceologi (Fmu tanah) gan imu-imu tentang burni
Paleontalogi {Hasa tumbuh-tumbuban)
Antreoologl dan Rialagi

Batani (limu fumbuh-dumbuhzn)
Zoolagi {limu hewanibinatang)

llmu Terapan ! Teknologi

Limum

MMatematikalimu pastl

Astronomillimu falzk

Fisika (limu alarm)

limu kimia

Manajemen (imu paresabiaan) dan tata laksana
parkantoran

llmu manajemen umum dan administraai umum
Hubungan masyarakst

Teknolagl kimia dan disiplin yang berhubungan
Parindustizn den pabrik

Aneka perndusiian (3ambungan)

kKonstruksi gedunglhangunan

Hesanian

Lipniem .

Senl ladakap (=eni parkotean dan parfameanan)
Arsifakiue (genl bangunan)

Zeniukir dan seni pahat palung

Mangoambar dan dekaras|

Melukis dan lukizan (aan ukis)

Sanl estak mencatak (grafika) dan perceiakan
Fotografl [seni memaolret) dan falo

ESani musik (lermazuk mosikologi)

Sani rekressi dan periurjukan
Kesusastaraan '

rLm

Sastra Amerika (dalem Bahasa Inggris)
Sastra Inggris dan Anglo Saxon
Saska Jamman

Sasira Perancis

Sastra ltali dan Romania

Sagwa Spanyol dan Porugs

Sastra Eropa Timur

Sasira Yunani kiasik dan modarn
Sastra bahasa leinnys

sasira indonesia

a3



Hﬂﬂmpn'n‘. LH!;lm:
Divlzi )

Sl Divisi

Drivied

i B00-399

800
210
Q20
830
840
850
2588

BED
8Th
Ban

Geografi dan Sejarah Umum
Umum :

Geografi wmnum

Blografi {riwayat hidup) umum

Sejarah kunoipurbakala hingga tahun 500 M
Sejarah Erapa

Sajarah Asia

Sajarah indonesia

-

Sejarah Afrika

Sejarah Amerika Utara

Sejarah Amerika Selatan

Sejarah Oeeania den deerah kutub

i
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Lampican vy Peaturan Jaksa Agung Republik Indonesia
Momor » FER-AS A IR 2011
Tanggal  : 23 Seplember 2011

STIKER NOMOR PANGGIL : model PDH.004

BAGIAK PERPLSTAKAAN
DAN DOKUMENT ASI HURUM

KEJAKSAAN AGUNG RI

UNIT PERPUSTAKA AN

JAKEA AGUNG MUDA BIDANG.. ...

UNIT PERPUSTAKAAN

pADAN PENDIDIKAN DAN FPELATIHAMN

UNIT PERPUSTAKAAN

HEJAKSAAN TINGGlnees
e ——




UNIT PERPUSTAKAAN .

KEJAKSALN NEGER

| UNIT PERPUSTAKAAN

CABANG KEJAKSAAN NEGERL......

Warra kuning digunakan urduk keleksi bahan pusiaka buku teks;

Warna merah digunakan uniuk koleksi bahan pusiska referensi;

Warna hijau digunakan untuk koleks! bahan pustaka laporar, poalo. karya tuks;

Warna biru digunakan untuk koleksi bahan pustaka terbitan berkat (majalsh dan kiping);

Wama putih digunakan untilk koleks| dokumen paraturan perundang-undangan

Bentuk . empat persegl panang
Ukuran ¢ &% 7 cantimeter
Bahan . stiker berperekat atau kenas HVS 60 gram



Banbuk
Lkuran
Bahan

—\\——

Lampican
v Peraturan Jakes Anung Repuslik Indonesia

Nomor - PER.OISVALIAIDNZ01 1
Tanggal - 23 September 2011

FANTONG BUKU : Wode PDOH-005

"

empat persegi panjang dengan sebelah sias Borberitie rapealum

- g X 12,5 centimeter

- kerias sampll berwarna cakilat

i
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Lampiran 1x
:Era:uran Jaksa Agung Republik Indonesia
T-!:uu'a.r » PER-0380A ) A082011
amnggal 23 Seplember 2014

K
ARTU BUKY - Model POH-006

H.Ei'l:‘lbd.
Tanggal Mama Peminjam

uniuk koleksi bahan puslake buku leks;

ik koleksi batan pustaka refarensi;

koleks| bahan pusiaka laporan, pidate, karya ks,

2 bahan pustaka terbitan hariaia (majalah dan kipdang)
aluran perundeEng -undangan

Warna kuning digunakan
Warna merah digunakan un
Warna hijaw digunakan untuk
Warna biry digunakan uniuk kelek
Warma putih digunakan untuk koleksi dokumen per

Bentuk empat persegl panang
Ukuran . 7.5 % 12.5 centimeler
Eahan . hrigfkaar caren (BC) 180 gram
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e —————————

Lamgiran,
x
;:J'all.lrsln Jakza Agung Ftei:ul:rlilt Inconesia
Ta;ﬂl}r | PER-038/A/JA/08I201 1
0ga * 23 Baptembar 2011

L
EMEBAR SLip KEMBAL) : Madal POH.007

HEMBALIKAN BUKL 1
TANGGAL :

Wama kuning digunakan uniuk Ykolaksi bahan pustaka buku 1eks;
Wama merah digunaian uniuk ko
Warna hijau digunakan untul koleksi b
Wama biru digunakan unbak k
Wama putin digunakan untuk &

\skai bahan pusiaka referensd

ahan pusiaia leporan, pidalo, karya tulis;

claksi bahan pmta{aumimaﬁ berkals {majalah dan kliiping)
pleks| dokummen paraburan parundang-endangan

. gmpat persegi panang
. 7.5 X 12.5 centimel=
- kertas HVS 70 gram

L



Warna kuning digunakan uriu
Wama merah digunakan unfuk kale
Wama hijau digunaka
Wamna biru digunakan unt
Warna pitih digunakan unt

Bentuk
Wkuran
Bahan

i T

Larmg
piran x|
F:E'rﬂura
N Jeksy OTES
ey : Agung Repubiix [
Tm:' % l’EER--::J:i-ﬁ."-fu'.m.ll;inai;u.u'zn::ﬁl:mI -
9l :-a3 Septamber 2041

KARTY

75 X 12.5 centimete?
. priafkaar cano

k kolaksi bakan pustasa busu tehs;

ksi hahan pustaka referenst.

stalea laparan, pidata, karya tulis;

taka terbitan berkala {majalah dan khping),
paund ang-Endangan

n Lintuk kobeksi bahan pu
uk Koleksi ahan pLs
ult koleksl dokumen peraturan

pefSErg‘i panjang
(8] {a0 gram
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CONTOH ABSTRA
K PERATURAN & ERUNDANG-UNDANG AN . Model PDH-008

INDONES)A,

(Undang -Undang, Peraturan deh)

Undang-Undang Rl Nom
0f 15 Tahun 2002 fentang tindak pidan
FENCUCan uang — Jakarta - Panca Usaha Putra, 2002 prs
%I, 158 him.: 24 em I .

E-leLl [In]l ﬂleh:ﬁ, karena HEIEEH?.!@.‘EII‘I yang menghasikan hara kekayaan dalam
jumilaky ¥ENg besar semakin |'I"II:niF'..lg‘.-c.a.EI Eail kgjahatan yang dkakiikan dalam

Datas wilayah negara RI maupun yang melintas! batss wilayah negara, Usaha
vang harus ditermpuh untuk  dapai mencegah dan memberantas praklek

pencucian uang dihukum dergan barst pada pelaku kejahatan isb, Perbuatan
pEncucian uang sangat merugkan masyarskat dannegara, karena dapat
merusak stabilitas perekonomian nasional.

02 - 105/PEMMT

CONTOH ABSTRAK HUKUM : Model PDH-009

s - |
Madeﬁnn?‘nn;aﬂ?gﬁmﬂadu Darma Weda —Ed.1. Cel1 — Jakara
Faja Grafindo Persads, 1986
x, 152 him; 1 cm.

iblicgrafl - pim 148
?éardg . g7a.421-516-3
- gabagal simtu fmy gudak bg[:rmdmﬁ
ir] darl Wma ppb. Pertama penoan "Iaahan

an pesal, = dan posisl krimmnolod yang mrf s

deng pada pengartan i, 1ot mann W:imﬁmh
f

mengape Qrang ‘ghatan 02N psnjm';gﬁﬁéhﬁi gﬁwa.hﬂm N T

Dewasa Ini perk

ke lis
rmasaianar shagal sarana aneise. ©e oy dalam masyarakal.
ek s rg;:::f . fian kejahatan yang gaib ™
mmpm ar i
2OPHETM
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10,

PKT
PEN
200
105

11
0
o

Tahun Tarkit
Keterangan Halaman

EIP {Buky Induk Pe
I5i Abstrak el

MNaomor Urut

Ferpustakaan Kejaksaan Tinggl
Pemustakean Kejaksaan Megeri
Momar Induk Buku

Momor Induk Buky

Tahum 2011

Momor Urut Abstrak

Momor Urut Abstrak

w o mwon
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Paray
Numc:lfar! ;a&sa MUng Republik Inconasia
Tanggat - v DIBALIAISI014

t23 EEF{H”"EIFE]]H ]

KAR
Ty MAJALpY Modal PDH g4

BAGIAN PERPUST Aas—T———
DANIDDHLHMENTAS?HAAN | |
rasthukow | KARTU (e
: (AR TU MAJALAH
o ."I'rI:‘|Lirr|E
M |
. A= I
) SR 155K,
P S
E Yolume
: Berasal dari
E
H Nu-l'ngf
B
I
: : - Kals fprbif
A
N Namar
Penerkil : | :ﬂmﬂ Emr[
Alamat Penerbit

Judul

it jalah hulkum
@ral digunakan Lirviuk ma;a X
mﬂﬂa :-ilﬂa-u digunasan untul majatah kﬂaksaa;:m
wﬁ: kuning digunakan uriuk majaiah bukan hukum
\Warna biru digunakan uriluk kliping

W putin digunakan Jniluk berkala tarblan pamerintah
arrid

njend

. gmpat pEfEEEII_F'H

Bantuk gy et

Lkuran 50) S—

EEHE“ . E{|Efl: agr ¢El'tﬂ'|"|



MAJALAK ‘

LAPORAN DINAS

PIDATO

HUKUM PIDANA

AGAMA ISLAM

- i n kolaksd
oot porect o0 o njn
: menyasuaikan derga

- gerylic (sejenis pastik)

peadadl pemipat

34




Lampiran Xy
F'E'I"EILI'I’En JE]'iEE Adiian R

o  PER 03gia0) ol Indonesia
l angaal :?EB'HEmharm” 1

KARTU FEMIHJAMAH BAHAN PUSTAKS -

T Model POH-012
BAGIAN PERPUSTAKAAN
DAN DORUMENTASI HUkUM
MEE_MMMHAH PUSTAKA
NAMA, R
AP o T S OB e A D
PERMYATAAN

1. PEMINJAM MENJAMIN AKAN MEMELIHARA BAHAN PUSTAKA YANG DIRIN.IAM
h AGAR TIDAK KOTOR, RUSAK ATAL HILANG:

2. PEMIMJAM AKAN MENGEMBALIKAN BAHAN PUSTAKA YANG DIPINJAM SEBELLUM
LEWAT WAKTL YANG DITETAPKAN;

3. PEMINJAN BERSEDIA MEMSRIMA TEGURAK ! PERIMNGATAM DAN BERSEDIA

MEMGEMBALIKAN SERTA MEMBAYAR  DEMDA SEBESAR YANG TELAH
DITETAPKAN, APABILA PEMINJAM TERLAMBAT MENGEMBALIKAN BAHAN

PUSTAKA YANG DIFINJAN; _
4 PEMINJAM BERSEDIA MENGGANT] KERUGIAN, SESESAR BIAYA YANG TELAH
DIKELUARKAN UNTLK MEMPERBAIKI BAHAN PUSTAKA YANG RUSAK, AKIBAT
DIPINJAM OLEH PEMINJAM, -
5 PEMINJAM BERSEDIA MENGGANTI KERUGIAN SEBESAR 5X DARI HARGA BAHAN

= BN AR
PUSTAKA YANG HILANG OLEH PE
5 PEMINJAN TIDAK DIPERKENANKAN ME mmmlmpg.;:ﬂ Tpp.Lf:inﬁﬁ SELANJUTNYA,
" APABILA PEMINJAM TIDAK DAPAT MEMENUH

PEMIMIAM,

ETAHUL
EE;‘EM BASIAN FERFUST&WN
Dan DDHUMENT#.EI HUKLIM,
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HALAMAN BELAKANG, berisi data banan pustaka yang dipinjam

yang beriugas di bldang Pembinaan
as di bidang intefgjen

5 di bidang Pitans Lmum
&:euig'l:gas o bidang Pidana Rhusus
pariugas di bidang

Pengawasan s
G e k bagian Fl.l:n:ll:lhq.mj

Warna kuning tua untuk anggoid
Warna hijau untuk anggota yang beriug
Warna merah tua untuk anggets ¥and b
Warma merah muda untuk anggota yard
Warna kuning muda untuk anggota yang
Warna biru untuk anggota yand ; Tnggl (unty
Warna putih untuk yang berugas & “EJ::’;E:&F;‘H“ Nageri (un
Warna putih untuk anggota ¥and bevitg

jang:
Bentuk . ampat persedi pAn® g
Ukur : folia =
E‘“hﬂiln . briefkaar cartan (pi) 1808

e 141

Perdata dan Tata Usaha Negara

pk unit kevja pusdokum]




Homor e,

Lamgiran - THCHY g =

perhal  : PERINGATAN KEsaTy eme ot
Kepada Yin,
BapakfouSdr. ...

Anggola perpustakaan nomar

Bersama ini dengan hommat diberitahukan, bahwa pads tanggal

Sdr telah meminjam bahan pustakafdokumen, yaity - SRR - 1~ .- | T,

Nomor |  Judul behan pustaka Kepengarangan |

Keterangan

|Berhubung MASA PEMINJAMAN TELAH LEWAT, meka dimahornkan agar SEGERA
DIKEMBALIKAN ke Bagian Perpustakaan dan Dokumentasi Hukum, rrengingat masih banyak
pemakal lsinnya yang memeriukan bahan pustakaldokumen tersebut, Ates peagembalian
bahan pustaka’dokumen tersebu seta kerjasama yang bak dan BapaklbwSdr uniuk

kepentingan DINAS, kami ucapkan ferima kash.

Kepalz Bagian Perpustaraan
dan Dokumenfas) Hukum

i i k a; .
Fﬁgﬁﬁlﬂﬁggﬁ:ﬁ?ﬁmﬂﬂaﬂfmemﬁﬁ HEGERI {Ssbagai lzparany;
> {‘E.Zi‘ﬂi;;;;a';;;;;;;ﬁj;'na':"nasﬁa'n':,';;ru':a';;am L.
5 -

3, Arsip.

Rl

ang bersangkutan)
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______-__-__-_-_-_-_-_'_—————_

Normar B- IC.T"_E.H:hk.E.n' 20

Lampian sk
F.E"hal 4 PEH'HG_ATAH KEDUA o, ..-.-.,._....._.....Z'I:I....._...
Kepada Yin
BapakAbuiSdr. ......................
Anggota perpustakaan nomer -

Menghubungi Surat kami tanggal .................. Nomor ; B- ... /C.7. 3Chk.3¢.. 20

Surat Peringatan Kesatu, yang sudah Bapakbu/Sdr terima, maks bersams ini d'a'ﬁgﬁﬁrmn
kami mohonken kesediaan Bapak/bwSdr untuk SEGERA MENGEMEALIKAN bahan
pustaka/dokumen yang dipinjam ke Bagian Perpustakaan dan Dokumentasi Hukurn, mengingat
masih banyak pemakai lainnya yang memerukan bahan pustaka/dokumean tersebut Atas
pengembalian bahan pustakaldokumen tersebul terta kerfasama yang balk dari Bapakibu/Sdr
unfuk kepentingan DINAS, kami ucapkan terimakash,

Fepala Baglan Perpustakaan
dan Dokumentasi Hulwm,

' ikan dengan hormat kepada : )
T R EALA BIRO HOKUN B UBUNGAN LUAR NEGER (Sedagal lsporan;

L KR e mohon bantian unluk mengingatkan yar

, it
{selaku atssan peminjam harsa

3, Arsip.
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SURAT PEHIHGATAH KETIGA : mo

Mamor B ey

L.Ell"ilﬂl'-"ll"ﬂl't SChk.3 20 Jikara, . )

Perinal - PERINGATAN KETIGA
Kepads Yih.
Bapak/lbuisar p—
Anggola perpustakaan nomor

hhnghubyngi Sural kami tanggal ............... Nomer - B DL ANCHE R J20,..... . parinal
El.i“l’alt Peringatan Kesaty, yang sudah Bapak/lbaw/Sdr ferima, maka barsama ini oendan hermat,
kami mehonkan kesedizan Bapek/lbwSdr unik SEGERA MENGEMBALIKAN bahan

pustakaldokumen yang dipinjam ke Bagian Ferpuslakaan dan Dekumentasi Hukum, mengingat
masih banyak pemakal lainnya yang memeriukan bahan pusiakafdokumen lersebut. Alas

pengembalian bahan pustakaldckumen tersebut sena kesjasama yang baik dan Bapak/ow'Sdr
urntuk kepentingan DINAS, kami ucapkan lerimakasih,

Kagpala Bagian Pepustakaan
dan Dokurnentasl Hukum,

an hormat kepada _ .
T1EMEE§:& [gf;g F:-IELT::EHTE.F?LM HUBUMNGAN LUAR MEGERI {Sebagai laporan),
2 KEPALR ,coosssssirone
{selaku atasan pemi

3. Arsip.

Ajarm, e aniuan untuk mengingatkan yang barsengkutan;




Lam Pirg
aRiby
F'Erlahran
whak;
Nemar oo 28910 Republik Ingpnesia

T - "ER-3giAl LA
L R mEmw;gﬁun

B Modsl PoH.g4
Nemor | B- J'E.?.:].{Qhk_m

Lampiran = 1 {2atu) lamp 120 i
Perinal  : TEGURAN e L

Eupada Yk,
D?pala Biro Hukum dan Hubungaﬁ Lizar Megeri

Jakarta

Hersama ini dergan hormat kami laporkan, babwa &

sebanyak 3 ({tiga) kali terhadagp - ami telah malakeanaken peneguran

Nama A

Pangkat WL i S e e A A s Sl S
NIE/NRP | R T
Unit kerja N ) PR e

dlamat rumah

Dan ternyata sampai saat ind yang bersangkutan belum mengembalikan bahan pusteka yang
dgipinjam. Untuk ftw mohan kiranya masakabh ini dapat difinjaklanjuli sesuai dengan kebeniuan

vang beraku.

Demikian kami menunggu petunjuk i=hik lanju.

Kepala Bagian
Perpustakaan dan Dokurmenlas Hulkem,

an hoemat pzpada:

SAN mpaikan dend _

1. KEPALA isiemassromsrines "
{setaku atasan peminjam. mafion

yang nérsangi:utmj:

2. Arsip. _,/—-—'—‘"_/—F._’_’—_

P

JL
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- 23 September 2011

BAGIAN PERPUSTA,

DAN DOKUMENTAS) Hie
KEJAKSAAN AGUNG i “

Telah terimadard : ...

O P e e

CIMNEY BBOBERC o, o T g R
Untuk pembayaran DENDA keterlambatan pengambaian bahen psiin """

TANDA BUKT) FEMBAYARAN DE MDA

m-_-_-___-—-—__-_-_-_-_

waRENE s D
ang menerima,
| Rp. l
( W )
|
Keierangan y kepada pemakal
k disgraikan :
Lembar Kesat uniu ; ctakaar, takaan untuk mendapatan
uk arsip pempu [anQeLng parous

Lembar Kedua U":uk Siaporkan kepads sgsan lang
Lembar Ketiga U b tanjut.

patunjuk lebi
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TATA TERYIE pegp —

hukum, agar fidak mencgangnu o
Pemustaka tidak diperkenanka
lernan panitipan {locker),

913 BEngguna jass lainnya:

n i ;
membawa tas, jaket atay sejenisnya, harus dilitipkan di

: - Rerapihan dan kebareihan koleksi taka
Pemustaka tidak merokok, makan dan minum di dalam ruang perpus HL::'H'_:""E.E an,

Pemustaka fidak diperkenankan untuk mengguning, mengubah, dan mencoral-coret
koleksi: '

. Bahan pustaka yang dipinjamkan maksimal 2 (dua) eksermplar;
. Lamna peminjaman bahan pustaka 1 (saiu) minggu dan dapal diperpanjang seiama 1 (salu)

minggu lagi pada judul yang sama dengan menunjukkan bahan pustaka yang dimakswd

pada pelugas perpustakaan;
Sefiap peaminjaman dan pengembalian bahan pustaka harus memakai h;nu_angguta
perpustakaan dan fidak boleh meminjarmkan karhe tersebut kepada orang lain Lmtuk

kepartuan dimaksud;

i lah dilztapkarn,
Pemustaka harus mematuhi peraturan yang teiah & .
Pamustaka yang berasal dar |uaf instansi kejaksaan, hanya diperkenankan unfuk

membaca kolaksi perpustakaan

a2
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BAB |

BAR I

BAS (I

BAB IV

2528 Acung Republik Indar
?:muf SROmmAERgY
903l Seplember 2011

PENDAHU Liam

A KEGIAT AN FAMN

G SUDAH DISELE SAlKAN
B. KEGIATAN AN

G BELUM MSELESAIKAN

KESIMPLLAN DAN SARAN

FENUTUP
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LAMPIR AN

PENDAHUL AN

KEGIATAN YANG Dicapa

KOLEKS|
KLASIFIKASI DAN KATALOGISASH
INDEKS, BIBLIOGRAF| DAN ABSTRAK
JASA SIRKLLAS)
PEMELIHARAAN
ANGGARAN
INFORMAS| DAN PUBLIKAS]
KEANGGOTAAN
GEDUNG DAN PERLENGKAPAN

TEIOMmMoome

AMALIGA
KESIMPULAN DAN SARAN

PENLITUR

BERIS| DATA STATISTIK DALAM BENTUR TABEL




Larmpiran %
W
Paraman
Jekag Bau
Mgr "3 Republik Indonesis
Tanggal | or o OSMALIATRIZ0T4
EEI:"-'!'I-'Fﬂ:uau 214

SURAT PERNVATAAN

vang bertandatangan di bawah inj,
| o

Pangkat

NIFINRP

Unit Kerja

AamEl BUWEN S cisinieeiiiiingiociamne

Dengan inl manyatakan bahwa A
" saya bersedia mengganti seluruh kerugian yang diakibatkan olzh kelalaian saya dalam
maminjam koleksi bahan pustaka”

ey ] ; : siEkaan &
Demikian kesadigan ini saya lakukan unfus kebaiken dan masa depan perpus:s
dokumentasi hukum kejaksasn dan untuk kepentngan dinas dan bersedia menerima sathel

¥ang sudah ditetapkan.

“¥ang membuat permyataan

Mengetahui. ;

e i——i
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diberikan kepada

Kejaksaan Tingg [ Kejaksaan Negerd, ...
Sebagal Juara [/ 11711
Fads Lomba Perpustakaan Terbalk Tingkat Kejaksaan Tinggi | Kejaksaan Negeri Se Indoneals

Dalam rarlgka menyamaout Hari Bakti Au.‘hyraksa la...
Tanggal 22 Jui ..

Jakarts..
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: untuk i,
ng diberi wewenand

" Jaksa Agung atau pejabat Eselon L, y@

gztuh . empat perseg! paniand
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Bahan . priefkasr carion (BC) 1999
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