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Bahwa untuk memperoleh Administrasi Kedjaksa.n jang lebih re-
sionil dan efisien, dipandang perlu untuk mengatur Administrae=
gl Umu den masing-mesing Administrasi Teknis dalam linghungan
Kedjaksaon dalem suatu Surat Keputusan Djaksa Apung R.I.}

Dzhwa saat ini bentuk model surat, register dan laporan menge-

nai perkera perlu diadekan penjeragaman demi efisiensi den ke

Bahwa untuk kepentingan tersebut diatas perlu diadakan perobah-
@n dan penjempurnasn mengenai Administrasi Perkerag

Bshwva Surat Keputusan Djaksa Agung No. KEP=124/D.A/11/1068 die

Bahwe wntuk kepentingan tersebut perlu diadakan Ketentuan-Ke=-
tentuan Pokok Administrasi Perksra jang diatur dalam suatu Su-

Undang-undang No. 15 Tahun 1961.tentang Ketentuan-Ketentuan Po=
Undang-undang No. 16 Tahun 1961 tentang Pembentukan Kedjaksaan

Surat Keputusan Presiden R.I. No. 29 Tahun 1971 tentang Penjem=
puranasn Pokokez Organisasi dan Tata Kerdja Kedjakscan Agung dan

Surat Keputusan Djakea Agung Republik Indonesia No. KEP=022/D.

A>S AL
.“ 1
tentang
KETENTUAN=-KETENTUAN POKOK ADMINISTRASI PERKARA
DJAKSA AGUNG REPUBLIK INDONESTIA
MENIMBANG .t 1.
Ze
tertiban penjelesaiannja;
S
X
b,
rasa tidak sesual lagij
Se
rat Keputusan Djaksa Agung R.I.
MENGINGAT 1 1, ;
- kok Kedjaksaan Republik Indonegizy
2e
Tingeis
. 3
- Kedjeksaan Daerahj
b,
A/5/1971.
MEMPERHATIKAN : Hesll~hasil Rapat Kerdjz Kedjoksaan Tahua 1972,
MENDENGAR ¢ Pendapat dari pars Djaksa Agung Muda,
. HEMUTUSKAN:
> MENETAPKAN 3 l.

Ment jabut Surat Keputusan Djoksa Agung No. KEP=124/D.A/11/1968
tertanggal 25 llopember 1968

Henjatakan berlakunja Ketentuan=Ketentuan Pokok Administrasi
Parlara, i

BAB I
KETERTUAN _UMUM

Pasal 1 sddabavdssdosboasevancsnid
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Pgsal 1

Jang dimaksud dengan Kolenluan<Ketentuan Pokok Administrasi Perkara islzh sega=
1a kegiatan administrasi mengenal Perksra, Tahanan, Bareng Bukti, Denda/Hesil Penda-
patan Dinas jang dibuat didalam register dan laporan dengan Kode dan model sepert
tersebut didalam pasalwpasal berikut,

- Pamal 2

(1) Pengan keputusan ini ditetopken ketontuan? mengenai yenjespurnasn dan pro- ‘

cesaing tata administrasi perkara, kode dan model tertentn nangenai
laporan sebagai berikut =
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a, Mengenai Perkara
_a.l. Surat-surat

Surat Ponggilan

Swrat Perintah Penggeleduhan/Penjitumn
Berita Atjara Penggeledahan/Penjitasn
Swrat Panggilan Salkal

Permintaznn Vieun

Riwajat Perkara

Tadvhan Derhkors Setjara Sumier
Penjerzhan Perkars Setjora Sumier
Suvret Tuduban

Surat Penganter

sSwat Twmbtubten Hukunmen

Berita Atjara Pemberitshuan Tuduhan
Surat Peunberitehusn Putusan Iakinm
Pelalmanazn Putusan Hekim Mendjaleni
Hukuman .

Hukuman dengan Perdjandjian .
Permohonan Keputussy Peravatan Penderits
Sakit Djiwa .

®.2, Register

Rogister Derkarsa

Reginter Peleksars-n Putussn Hakim Rere
3jarat

Buku Uralen Perkara

&,5. Iaporan

Lezporan Bulsnan Perkara

Laporan Bulasan Perintjian Derkara
Iaporan Perkara Penting

Laporan Tahunan Perltara

Buku Perkara Djakea

b. Talhinan
bels Surat=surat

Surat Perintah Menanglkap/Menahan .
Surat Perintah Helepaskan Dari Tehanan
Surat Permintaan Meaperpandjang Tahanan
Swrat Panggllan Tevdalwa Untuk Persidange
an 41 Pengadilan

Burai Pemberitaliuay Pelimpahan Perkaga ke
Sidang Kepada L.P, Uttuk Tetap Berlangw
sungnja Tahanan

Surat Izin Mengundjungi Tahanan

Berita Atjara Tahanan Memvk Preventif
Surat Permintasn Perawatan Tahanan '
Surat Perintah Pemindahan Tehauan
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b.2. Register
T i0 Register Adanja Tobausn : T T9.
313 Buku Uraian Tahagan ) Zaker 1071
Be3e Laporan
7?12 Taporar Bulaasn Tahomsn IX/Raker 1571
713 ‘ laporan Eulsrem Perintdien Tehaman ITa/Raker 1971
14 Taporan Tahunen Tahaman, ————
T 15 Laporan Pulman Banjskajo Tahehan/IRilte  wwe
nja Ditehan
G. Reraps Rokid
Cele Surrategurat
51 Berita At jora Penjegelan D ——
B2 Surat Pernjatean/Pengswascas Berang Bulttl eee-
B3 Icbel Barang Bokti B
B & Kartu Bareng Bukti _ B2
Cede Regimter
BS Register Bexarg Bukti B3
né Rogister Barang Panun B g
BY Duku Ureian Bsrang Bukti +  Bekey 1971
¢a3» Laporan
B8 Lsporan Bulapan Barang Bukii/lemuan re———
renting . .
ds Denda/fasil Pendspatsn Dines
Gols Brrat-murat
D1 Leguren Djakuss Scleged Hideng , Jo—
Da Sueat Tagilhaza Dends/Onglics Pevkara D1
D3 Tands Penjetoran Denda D2
Db Ewitaznel Penericasn Dends D3
GeZe Pepimtap
D5 Register Peneriraap Uang Denda Dan Ongkos D 6
: Perkaya
b6 . Register Pensrimaan/pPenjotorsn Exsil ——
Pendjualan Parang Ranpnzen/2dtaan/Tenuan
doﬁn Lﬂ!ggzm
D7 Laporan 'Bulanan Hasil Dines Kedjekssan IV/Resker 1971
pé Lapceran Tabunan Hesil Dires Kedjaltsasn ——n

(2) Processing mengenei curat, regicter, laporan tersebut dalam ajat (1) diae
tas diuvraikan didalam laspiran Surat Keputusan ini. .

- Faool 3

(1) Iaporan<laporan sebagaimana terscbut didalam pasal 2 dibuat dan dikirim
oleh Kepala Kedjaksaan Negeri/Kepsla Perwekilsn Kedjaksaan Negeri,

(2) Hasil pengolnhan pade ajat (1) ol Kepalz Kedjsk=oan Tinggi dilaporken
kepada KedJakanan Apgung; '

(3) Laporan dari Kepala Kedjaksasn Negeri/Kepela Pervaliilen Kedjaksaan Negeri
kepada Kepala Kedjaksaan Tinggi, -deri Kepala Xedlskssan Tingei kepada Kedjaksasn
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T Agumg dibvat-tiap2 achir bulan dan tisp2 achir tehum, kstjuali laporan model B 8

hanje dikiriakan pada tiap2 achir bulan,
Pasel 4

-Taporan perkara panting ditunt dan dikiwim pegera ectelnh terdjadinja perkara
tersebut,

BRAR IX
MFNGENAT FERRARA
Pagal &

(1) Dalam rtenbunt register porkara harus djelas dibedakan 2

a, Perkara Jang sudah melegai dari pemeriksaan pendahulusn,

b, Perkara Jeng eudmh dilimpabkan ke Fengrdilon Fegeri.

¢. Parzara jeng sudah diputuvs oleh Pengadilan Negeri dan sudah mtmpmjai
kekuatan hulam janz tetap,.

ds Perkara jang sudab dipntus oleh Pengrndilan Negeri tetapi belum menpye
njal kekunatzn bhokum jang tetap.

¢. Perkara jang dikesampingksn ( didepc::eer).

(2) Dalam kolom keteraunpan dari rogister perkara dapat diisiksn keterangan pee
njampingan {deponering) perkero,

Pusal 6
Buku uraian perkara jang dimaksud didelam Suret Xeputusan ini, digunskan mmtuk
mengetahul setjara djelas dan menjeluruh keadoan sesuatu perkara dari esel mula
pengusutan eampzi pada penjelesaiap, diusa :nat;}amnja, kedudukan pelalnmia, Jjang msna
semua itu Giisi oleh petugas jeng ditundjulc pimpinen didalam tiap2 ksntor Kedjakssan,

‘Panal 7

Dalam laporan bulsnan perintjien perkara diadaknn pembedman perkera pidans bie
asa, ekonomi, subversi, korupsi, narkotika, imigrasi d.i.1.

BAB Il
HENGENAT TABATAYM

Pagal 8-

Delam membuat laporan bulana.n/lame.n.,a. ditshban, tobansn? digolongian didalam goe
Jovgon sabugol berikut

a, S*mpai 3 bHulan
be Diotas 3 bulan sampai 6 bulan
¢, Dietas 6 bular sampai 1 t=bun
d. Doxi gatu tahun keatac
Pamn] 9

Buku uraisn tabanan jang disebuilen didalen Suwrat Keputusen ini jsng harus ada
pada tiepZ kantor Kedlaksaan harus metruat keudasn orang tahanan sstjara lengkap, dan
diisl olch petugas jJang ditundjuk oleh pimpinan.-

BAB IV
MENGENAT BARARG: BUXTTL
Pamal 10

Barang bukti/temuan penting dilaporkan sekxzli schulan, hanja tentang matasinja
sadja.

P082) 1) cescennsascssnasscnscnnes
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Pasal 11

Buku wraisn bukti Jang dimakesud didalam Surat Kepubusan ini dimaksudksn wntuk
zengetabul setjera djelas mengenad barang bukti mdai dari penerimsan sampsi nada
penjelesaun sesuai putusan Pengadilan jang mana gemus itu diisi olch petugas Jang

tund juk pimpinan didedam tiap2 kantor Kedjakeasp.

BAB ¥V
MENCENAT FASTI, PENDAPATAN DINAS

v ) Pasal 12 -

Guna peningkstan pemariken ueng denda, meka setiap Djskss selesadt sicang Mee
laporkan putusen Pongafilen Negeri tentong hulwman denda kepads KABAG IT dan KASI
Penagihen Dendes nomm demikian model ini (D 1) depat dipakei wtuk eksekusi pada
umrnR o .

Passl 13

Daler membuat regis"ez’ dan lnroran hasil pendepatan dinas horuo djelaa G320
Jongkan 3
a, Hacil peandjvalar barang bulctl rempasan
b. Hasil pendjuolan barang bulzti temuan
e Hamil pendapatan cnghos perkera
BAB VI

KETETTUAN-KETENTUAN CHUSUS

Pasal 14

Semin Kep=la Kedjaoksoar Tingel dzn i{epala Ked jaksaan Negeri dan Kepals Parwa=
kilan Kedjoksaan Negeri, membuat dan renjclonggarsken administrasi perkarz sebagai=
mans, ketentusn? tersebut dalem BAB I s/d BAR V, L

Pasal 15

Gtma. pemeliharaan administrasi Jang balk sekurangelurangnja sekali dalem satu
tahun, Kepalm Redjaksaan Pinggi diradjibken mengadakan inspeksi/pemerikszan pads
Kepala KedJeksaan Negeri/Kepula Perwakilan Kedjekeoan Negeri didaerah hukumnja gu-
na menelitl pelaksanaan administrasi perkara tersabut,

Pasal 16
~ Peleltmancan Aduinictrasi Perkara menentukan sckeli konduite pedjabat Kedjaksa-
an jang bersangkutan,
Pagal 17

(1) Yotuk mendjamin objektifitas didalam menilai seorang Djaksa, maka setiap
DJakea diwadjibkan memiliki dan membuat Buku Perkera Djaksa jang berisi segala ke-
giatan dinss sehmri-hari, Jjang sekurang-kuraugnjs sebulan sekali diperiksa dan diw
&jahkan oleh Kepala masingz, .

(2) Buku termsksud dalem ajat (1) diatas, getiap wakiuw spabila diminta oleh
atessn harus diperlihetkan, dimanapun seorang potugas ditugaskan,

(3) Isi dari Buku Perkara Djaksa diperpgvneken sebmsnd bahan untulk meneliti
konduite masing2 Djaksa disamping untuk pemberian sesuatu tanggung djawab kepadanja,

(%) Schubungan dengan ajat (3) dlatas, moka Buku tersebut selalu mengiluti
Dlaksa jang btersangkutan keminapun dia dipindahkan,

Pasal 18

Untult pengansman dan penertiban, semua berkas perkara harus disimpan di Kentor
Kedjaksaan dengan djaninan kerahasiaannija,

Pasal 19 cool-o-o---o.ooo;.-.coooo




FRFEL I W ]

. -h =
Pasal 19
Penjerahan perkara oleh secrang Djakea kepzda Djaksa lain untuk mewakilinja
- dalam persidaongon Pangadilan dan atau penjelesaiannja harus dilakukan dengan izin
Kepala {.tuannj;).

Fasal 20

Setiap mutasi petugas, harus diikuti sersh terina formil dan wateriil dengan
mnempertangpmng djswabkan kepada Kepala,

‘ BAB VIX

Pagal 2%

Sotiap petugas Xedjakoman harus melaksanak<dn dan umembantu penjelenggaraan Kee
tentuan-kotentusn diatas dengan penuh rass tangmung djamab.

Pasal 22
(1) Di Kedjskezan Agung dmn Kedjaksasp Tinggi diadakan suatu Opsratier Room.

(2) Didalarnja tertjatat dongan baik pengolahan? dari laporan? perkara, tahan~
an, barang bukti, hasil dinss dendm, baik berupa stetistik, grafika saupun tjatatan,

Pasal 23

(1) Dengon dikeluarkammja Surat Keputusan ini, Surat Keputusan, Surat Edaran,
Instruksi dan lain ubagainja 3ang menga.f;tm maturi Jeng sama dinjatakan tidak ber-
lakun laﬁ.-

(2) Model surat, register, laporan, berdasarken Surat Keputusan No, m-:l.ah/

D.A/11/1968 terggal 25 Nopember 1968 masih tetap berlsaku dengan merobah nomor kode
sesuai dengan kode jang baru,

Pssal b
Pada Surat Keputusan ind dilampirkan s

1, Model<modal Jang digunzkan dzlam Adwinigirass Perkera.
2. Daftar Risalsh Model Surat-llenjurat Dalem Lingkungan Bidang Opu'aeﬁ.
{Daftar Procesaing).
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_LAMPIRBAN I 3 SURAT KEPUTUSAN DJAKSA AGUNG REFUBLIE INDONESIA
PANGGAL 3 31 MED 1972
NOMOR  : KEP= 043/D,4/5/1972

EREIzbRI R

F

MODLL~HODEL JANG DIGUNAKAN DALAM ADMINISTRAST
PERKARA KEDJAKSAAN ERPUBLIK INDONESIA
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