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JAKSA AGUNG REPUBLIK INDONESIA,

bahwa untuk mendukung kelancaran tugas-tugas Kejaksaan di
sglt:mfh Indonesia khusugsnva di bidang manajemen umum dan
pengelolaan fungsi-fungsi Jaksa, pengolahan data, informasi serta
statistik kriminal, maka sebagai tindak I‘anjutn?éa‘ perlu
dioperasionalisasikan Sistem Informasi Manajemen Kejaksaan
Republik Indonesia Tahap I (SIMKARI-2); i

bahwa untuk melaksanakan hal tersebut di atas, dipandang periu
menerbitkan Instruksi J%I?sza Agung Republik Indonesia tentang

erasionalisasi SIMKARI-2. . )

Ondang—Undang Nomor 16 Tahun 2004 tentang Kejaksaan Republik
Indonesia, Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 67, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4401;

. Keputusan Presiden Nomor 86 Tahun 1999 tentan?nSusunan

rganisasi dan Tata Kerja Kejaksaan Republik Indonesia:
Eegutl?lsan Presiden Nomorj187IMf2004 tan? al 20 Oktober 2004
tentang Pengangkatan Jaksa Agung Republik Indonesia; |
utusan Ja?(sa Agung Republik Indonesia Nomor !
KEP-558/A/JA/12/2003 tentang Perubahan Atas Keputusan Jaksa
Agung Republik Indonesia Nomor : KEP-225/A/JA/0 /2003 tentang
Perubahan Atas Keputusan Jaksa Agung Republik Indonesia
Nomor : KEP-115/JA/10/1999 tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Kejaksaan Republik Indonesia:

. Perjanjian Kontrak Nomor : 24/Kontrak/12/2002 langgal 12

Desember 2002 antara Kejaksaan Agung Republik In onesia
d:: an Sitre Telecom S.A tc]entan% Sistem Efnformasu Manajemen
Kejaksaan Republik Indonesia Tahap-2 (SIMKARI-2).

MENGINSTRUKSIKAN;
Muda.
ejaksaan Ting

Penelitian dan Pengembangan.

- Kepala Pusat Informasi Data dan Statistik Kriminal,
. Para Kepala Kejaksaan Negeri (daftar terlampir).
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. Para Jaksa Agung Muda, para Kepala Kejaksaan Tinggi, Kepala

Pusat Penerangan Hukum, Pusat endidikan dan Pelatihan, Pusat
Penelitian dan Pengembangan, para Kepala Kejaksaan Negeri,
sebagai berikut :
a. Menunjuk seoran manag-.\r Zang bertugas mengawasi kegiatan
operasionalisasi SIMKARI-2.
b. Menunjuk administrator dan operator entri data, yang jumlahnya
disesuaikan dengan masing-masing DIPA yang tersedia.
c. Menyusun rencana kerja tahunan tentang operasionalisasi
SIMKARI-2.
d. Melakukan monitoring secara berkala, mengevaluasi
m)erasional SIMKARI-2.
enginventarisasi permasalahan pada masing-masing satuan
kerja dan mengambil langkah-langkah strategis agar
kesinambungan operasionalisasi SIM RI-2 berjalan optimal.
f. Membuat laporan tertulis secara berkala kepada Jaksa Agung
Republik Indonesia Cq. Kepala Pusat Informasi Data dan
Statistik Kriminal.
Uraian tugas Manajer, Administrator dan Operator entri data diatur
lebih lanjut dalam petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis
Kapus Instakrim.

. Kepala Pusat Informasi Data dan Statislik Kriminal, sebagai berikut:

a. Menyediakan fasilitas infrastruktur berupa :

i. Interkoneksi Wide Area Network.
ii. Data Center

b. Menyusun rencana kerja tahunan tentang operasionalisasi
SIMKARI-2 yang bersifat teknis dan manajerial.

. Menyusun Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis
Pengelolaan SIMKARI-2 berupa uraian tugas Manajer,
Administrator dan Operator entri data.

d. Melakukan monitoring secara berkala, mengevaluasi
operasional SIMKARI-2.

enginventarisasi permasalahan pada masing-masing satuan
kerja dan mengambil langkah-langkah strategis agar
kesinambungan operasionalisasi SIMKARI-2 berjalan optimal.

f. Menindaklanjuti permasalahan yang dihadapi oleh setiap satuan
kerja baik di pusat maupun di daerah dan mengambii langkah
strategis untuk mengatasi permasulahan tersebut.

g- Membuat laporan tertulis secara berkala kepada Jaksa Agung
Republik Indonesia.

Uraian tugas Manajer, Administrator dan Operator entri data diatur

lebih lanjut dalam Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis

Kapus Instakrim.

Melaksanakan instruksi ini dengan sebaik-baiknya dengan penuh

tanggung jawab.
JAKSZAGUNG REPUBLIK INDONESIA

MAN SALEH
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i KEIAXSAAN TINGG! ALAMAT KD KEJAKSAAN NEGER! 'l'[PE[ ALAMAT N
LAMPIRAN INSTRUKSI! JAKSA AGUNG REPUBLIK INDONESIA N T G o 4 P T B | R o et 52 Pl
NOMOR : INS-....JAMJ.AM12/2006 o Telp. (0751) B55307 - 40708 o —— No Tolp ¢ (075':]51961-53510
|8l ] A_|JLAd jo, 108, Bukittinggl
TANGGAL : DESEMBER 2006 - No Telp ; (0752} 22352-21568
3 |SAWAHLUNTQ I Mizaro Kalaben, Sawehtmta
MR ALAMA NO | KEJAKSAMN NEGERI | TWE ALAMAT No, Telp (0¥52) 91578-861578
”? wmm:;&»w 1. Tgk. Mobd. Daud . Ho. 18, 1| Bands Aceh J1. Cute Moulia No. 18, Banda Acoh 4_|PAYAXUMBUH B _|J. Sukamo Hatta, Payakumiuh
Banda Acsh No Toip © {0851) 22241 No Telp : (0752) B1579-51578
o, Tetp ;{0651 21270 2 | Sabang 1. Kilal Lo Maule, Saban 5 |PARIAMAN B |JI. Jond. Sudirmen No. 23, Parisman
No Tolp : (0652} 21019 No Teip : (0751) 8120291102
NS 1. Banda Atoh, Sigh §_|SOLOK B_[JL Prof. H. M. Yamin, Sclak
= No Tolp ; [0653) 21405 ] No Tolp : {0755) 2000520111
4| Lhokssumawe 1. Tenglas Clk Ditie, Lhoksaumaws__________J 7_|PADANG PANJANG | B [JL #CH. Abmad Cahian No. 3, Padang Panjang
No Talp : {0845) 43034 D No Tolp : (0752) 82039-82365
5 _[Langua J1. Tanghu Chik Tunong No.14,Lenges | 8_[BATU SANGKAR B_|Jt Jend, Sudimman Ne. J0, Bahmangkar
No Teip : (0841) 21095 - No. Tolp. {0752} 73440-71030 .
| 6 {Taxongon dl.Leba Kodi Tekengen 8_|LUBUK SIKAPING B_1J1. Jond, Sudirman No. 73, Lubuk Sikaping T
Ho Tolp : (0643) 21518 4 No, Telp. { (0763) 20041-20013
| 7 | Modlaboh 1. Or, Sutamo 16, Moulaboh ’ T0[PAINAN J1. H. Agus Saifn, Painan 04
:"J;“A::fx::nﬁo 56, Tapaktuan ’ | No. Teip. (0758) 21104-21201
8 | Tepaiduon N'nmw'—-‘—“&——— ) [T [SLONGING B_|JL. Sudiman No. 1, Munm Siurjng
- Kotans R No. Telp. { 0754) 20094
B Kutaczns VI A 12 [LUBUR EASUNG | B | 1. Padeng Boru Timur, Lubuk Basimg
0] Bimun 31, Modan Band Acoh, Birsuen ) - No. Tolp, {0752) 78100-76312
— No Tolp | (0664} 212058 - Q 13 | TUA PEJAT B[, Kiiomater 4, Tun Pelat
11 | Uhoksukon JE T, Umar No. 3 Loksukon No, Tolp. (0759) 320008
No Tolp : (0545) 31050, 31051
[ 12] a0 JI. txkzendar Muda, [di 4 | Rau 1, Jore, Sodirnen Na, 375, Pekenbare | 1| PEKANBARU A J. Jond. Sudimnan No. 296, Pekenbarny |
No Tolp ; (5646) 21090 No. Tolp. (OT81) 29677, 2103 No. Telp. (0761} 29677, 32103
13 | Kunl n JI. Ir. Djunndn, Kuslosimpang________ | 2 |TANJUNGFRINANG | A [J). Basukl Rahmat, Tan|ung Plnang
No_Telp 3 {0641} 31154 3 No. Telp. (0771)21182,
44| Sinabang Ji_ Pahlawan No. 18, Sinol ) |3 [BATAM A |JL JA Soeprapto, Batam
1 NoToip;(0R5M121058 | No. Tolp. {0778) 321840
15] Calang J1, Knjzkanan No Lle .4 | RENGAT B _1J. A Yani No. 1, Rengat
o Tolp ; {0654) 21014 No. Telp. (0769) 34271
| 16| Sipgko 1.4 YonlNo. 56, Singkot ] 5_|DUMAS B_|JI. Suftan Syarf Gasim No. 20, Dumal
_ No Tolp {O6S81 21008 — : No. Telp. (0765} 31016
317 | Bianghsicron ﬂ akgen No, 3, B! jorn : "8 |BENGKALIS B_|J. Jond. Sudiman No. 5, Benkalls
oTolp (0642520018 No. Tolp. {0766} 21023
| 18] Jantho n:wmm— | 7 [TERBILAHAN B JTJIP T
NoTelp; (0651182190 \ No. Telp. {0788) 21501
EURATERAUTARA Ha. 1, Medan |_1_| Medan JAdinegoro No. S, Medan | i 8. EANGKINANG . ‘lld'ﬁr;sgn!, (y;é;19$;24 =
‘ = = r N - . . o,
{081) 4514290, 4514871 = Tomal :n-;-r:n D:l.:sgﬁ.gw : 9 |PASIR PANGARAIAN | B |71 Diponeqere No, 109, Pes'r Pangaralan
[ ] Ma Telp ; {0681) B621142- 421203 - No. Telp ; (0762) 81224
5 Pomming Siorar 1. Butoms No, 1. Pomotang Siantor X [_1D[S!AK SRIINDRAPURA] B_[ 4. 5.8, Qusim No. 48, Silak Sr Incrapura
"'_'I—_‘ No Toip ? [0622) 22214 ! No, Tedp. (O764]
4| Sibojga JI. Sutomg No. 14 Siboiga P M [T BAMAIKARIMUN | B [0 A Yanl, Tanjung Balsl Karimun
No_Talp : {0831} 22577-22572 r o, 778) 31018
W ool 1. Yo Sudarsg Tebing Tingg! - 12| RANAT B |l Pramuka, Ransl, Kab. Natuna
No Tolp_: [0621) 21113 . No, Telp. (0773) 31505 :
, ST "L Bard] Tanfung Balat Tol [ £3 [ TELUK KUANTAN B_| 4. Tugu Yimur No, 68, Telrk Kunnitan
i -l ‘Hﬁo@_@% No, Tolp. (0760) 20123
i 7_| Kaberjahe Jl, Dinmin Ginting, KabanjahaTotp | 14 [PANGKALAN KERINGI| B |1, Pang Tuah SP No, 8, Pelalswan
1 No Telp {0578} 20206-21778 o, Tolp,_ {076 303
& | & [sidiKal JI. S.M. Raja Sidixatang Te} |15 |UJUNG TANJUNG E_{.JI. Pahiewan No. 33, Bagan Sl ] Tel)
¥ No Telp : (0627) 21735-21003 . : I'Le.ldg._(_?].m___.__"_ﬂﬁ_‘_‘—jm p
H [ 6 [Tanung 3. Hutmbarsi Mo, 17, Tantsng |
1 NoTolp:(0622) 21404 _________ | 5 | sam LA Yeni No, 12, Tater - JAMBI A LJ. A Yan| No, 15, Tolanalpura, Jambl
' 10 | Padang Sidompuan J1, Sudirman_No. 18, Padang Sidompuan Ka. Tolp. (UT41) 63024 No.Tolp (07411630
Voo 1 No Teip ¢ (0634) 21018 | 2 [MUARABULIAN B_LX Sudmen MysmByfan |
j 71 | Romtaa Propal JL Achmad Yan! No. 125, Rerta Rapat |
No Tolp : {0824) 21182 (3 [MUARABUNGD B_In 074 o
{ 12| Lubuk Pakam 31, Sudirman, Liibitk Pakam " No, Tolp. (0747} 21015
] 131 Kizaran Tn;:lpaﬁ_r_t‘)ms-mszna . 4 | SUNGAI PENUH B_JL Martadinsta, Sungsi Pasuh
¥ No Tolp ; (0623) 4130043250 ¥ R ] No. Telp, {0748) 21327
‘ - = : b B_|JI. Kesshetan, Bangio
! 14 | Gunung Sttoli Ji=Suxarme, Gunung Stall i : .
Ne Joip : (0639) 21815-21681 ' 0. Telp, (0746) 322563
. e S S I Aaman Sianter .. 8 |KUALATUINGKAL B |J. junyg, Kuala Tungkal
£ No Tolp : {0622) 50224 i S No. Tolp. (1742) 24003 -
. 16 | Stebot i, T_Amir Hamzah, Stabat ! | .7 _|SARGLANGUN B_| ). A Manafl Samlangun
No Tolp ! (061) 6910168 f, I No. Toip. {0745) 51115
: EE T No. 115, ! § [MUARATEED B_|JI. Adhynksa No. 1 Muars Tebo
No Toip t {061) 6841004624 1145 . . No. Toip, (0744] 210010
5] Baiga . anEnn Né No_4, Balige [ 6 |MUARASAGAK §_[Komploks Perkanioran Dosa Rane Muara Sobok
NG Taip - (0832) 21215 No. Tolp. (0740) 1370005
9| Fenyabungan 1. Bosar Fomyabungan | 10 SENGETT B _|Ji. Urios Timur Songotl No. 30
Ho Tolp ;0636) 20346 [Ho Tolp. lﬁﬂﬂéﬁmﬂ
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JEAKSANN TINGG] ALAMAT NO| FEINGMAHEGER [ TIPE] ALAMAT
SUMATERA SELATAN 1t Ade rma Noaution M. 14, 1 [PALEMBANG A | ). Gubernur H Baster], Palembang
Talp. - (0719) 311855 Iﬁ;po + (0T11) 517527
2 |KAYUAGUNG B |1, Latnan Mochtar Saloh No. G2, Kayu Agung
Na Talp : {0712) 321072
3 |BATURAJA B ]Ji. RA. Hanan Ro. 01, Baturala
No Telp : {0735) 370156
4 |LAHAT B | J. Jaksa Agung R. Sooprapto No. §, Lahal
No Tolp ; {0735) 371560
5 {LUBUKLINGSAY B |J. Depatf Sahi No. 72, Lubuk Linggau
~[No Tolp : {0733] 327309
6§ |MUARAENIM B |JL A, Yani No. B Muara Enlm
No Telp : {0734/ 522282
[7 [SEKAYO B [JI. Perjuangan Lingkungan 7 N, 320, Sokayu
Ne Telp £ {0714) 321201
I8 [FRABUMULIH B |4. Jend, A Yani No. 45, Probumudin Timur
No Telp : {0713) 320085
9 [PAGAR ALAM B | 4. Ade irma Suryani Nesution, Pagar Alam,
No Talp : (D730) 821031
BENGHLLY A, 8. Parman No. 2, Bonglady 1 |BENGKULU A |J. Soekama Hatta No. 8, Bonghkuit
No. Telp. ; (0734) 2181 No. Talp (0738) 21233
2 |CURUP 8 |J. Basuld Rahmat No. 9A, Cunup
No Telp @ (0732) 21588 .
|3~ | ARGA MARMUR B_|I. Sudirman No. 236, Arga Makmnur
No Telp : (0737) 21003
4 [MANNA B | f. Bahmada Rustam Na. 31, Manna
No Toip ; (0739) 21022
5 |MUKOMUXO B |JL Jend, Sudirman Bandar Rab, Mukama
No Tolp : (0737) 71018
5 JTAIS B LI Umar Ahmad Mo, 38 AL 2 Tals
NoTolp : (0738) 81038
7 [BINTUHAN B |J. Raya Lintns Barpl Sumatars, Gd. Saka Bintuhar
NoTelp : {0739) 81278
8 |[TUBEI B
PG AW, Mongiraidi No. 229, Bander | 3 _|BANDARLAMPUNG | A [ W.R, Supratman No. 26, Bandar Lampung
Lampung No Telp : {0721) 462209
Na. Telp. (0721) 482352 2 |KALIANDA B_|JL Kedatan Kalianda, Lampung Salatan
Mo Telp : (0727) 321102
|3 [METRO 8 |Jl, Sudiman No. 111, Motro, Lampunp Tengah
No Tolp : (0725) 41285
4 |KOTABUMI B_| . Sudlmman, Kotsbumi No. 13, Lampung Utara
No Talp ; {0724) 21137
5 |LWA B_|Ji. Raya Way Manglu, Liwa, Lampung, Barat
|Mo Talp : to728) 21124
6§ {GUNUNG SUCGIH B_|JI. Raya Tren Sumatra, Lampung Tengah ]
No Telp @ (0725) 26038
7 JSUKADANA B {Jl. Jend. Sudi No. 1, Sukead:
HNo Telp : (0725) 26038
8 JBLAMBANGANUMPU| B |Ji. Komplak Per PEMCA, Way Kanan
Mo Tdip : (0723) 481053
¢ IMENGGALA B | . Cemam, Komp. Perkanioran PEMOA Tulang
‘.B_mng. Manggala No Telp 1 (0726) 21051
10 [KOTAAGUNG B _[J. Achmad Yanl, Kampung Bani, Tangpamas,
Komp. Perkantoran PEMDA No Telp - (0722) 21013
DAZRAH KHUSUS BUKOTA JACARTA X HR. Resuna Said Mo 2, Jakarts 1 |JAKARTA PUSAT A |Jl, Merpatl Biok D XIIl Na. §, Kemayomn

No Telp : {021) 6545048

2 | IAKARTA UTARA

A | . Enggaro No. 1, Tanjung Prick, Jakaria

No Telp - {021) 43630442

A |JAKARTA BARAT

A |J). Latjend 8, Suparman No. 4, Jakarta Bared

No Telp : {021} 5762167

4 [JAKARTATIMUR

A |JL D.I. Panjaitan, By Paas, Jakaria Timur

No Telp : (021) 8186007

5 JJAKARTA SELATAN

A |JI. Rambal No. 1, Kebayaran Basu

Na Tolp : (021) 7208623

O,

ND KELAKSAAN TINGGI ALAMAT NO KEIAKSAAN NEGER] ALAMAT
10 { JAWA BARAT L. RE Martadinata Na, 54, Bendung BANDUNG ALK RE
No, Telp, {022) 4239375 No, Tolp, (022} 4
CIREBON A 120
[3 IBOGOR A LARHDuendaNg 8.Bogor - |
Mo Toip,
|4 |SUKABUM] Al
PLRWAKARTA A LA Siweral 0,25 Punykaty |
Do, Telp. - (0264) 200250201041~ |
ALL
i AL {2, Piuanca o, 35 Tostmiayy
[ |BEKASI A |1, Votoron No. 1. Bojs]
|9 CIBINGNG AlA i i
110 |
11 _{OEPOX___ A,
[ YU B
13 JSUMEDANG B
14 TKUNINGAN B
|15 _IMAJALENGKA B
(16 JCIAMIg B
|17 IKARAWANG B
CANIUR B
118 _[SUBANG B
20 |SUMBER B
21 |CIBADAK B
JCIKARANG B
B
W [ BWATENGAH JL Pahirwen fio. 1, Sanerang |1 _ISEMARANG A | R Abudurechman Saieh No. 5.0, Somarmpn. |
No. Toip. ; {824) 8413385 _| No. Tolp. ; {424) 7607
2 _|SURAWAHTA AL iban, Sural
No, Tolp, ¢ (0771} B46228
PEKALON A_| X Wafagank No, 5, Pekalongen
Ho, Telp, 1 {0785} 428344
|4 [MAGELANG AT 9,
No. Telp, : (0293) 635308
5 |PURWOKERTO A _[H_Jend. Gatol Submts Nu. 105
Mo, Toip. ; (0261
|8 TTEGAL A_{ A Ral, Sugioro No, 134, Togal
No, Teip, : (026%) 351365
7 _|FAn A"} 3. F. Sudimmen Ma.
No. Telp ; (0295] 301452
B _ |CILACAP A 1 J_Jond. Sudimman No, 30, Cilacap
R No. Telp, 1 (07287) 513643
I CODIE] B_|"4, Jand, Sudirman Ro, 41, Kudus
No. Telp ¢ [0231) 438052
10 [KLATEN B | J. Pomuda Sol o, A2,
No_ Yol ; (12721321014, 324867
[V (SALATIGA, B_| ).Jond. Sudirmen No. 181 A Sal
No. Telp, : (0296) 376117
2_|REMBANG B[, 7 Dipoegoro No, B5, Rermbang
No. Talp,: £91030, 63271
13 _JPEMALANG B | 1 Pamuda No, 30, Pama|
No_Tolp, + {0284 321013, 32101
14 |FURBALINGGA B_{ JI. Jond. Sudirman No. B0 A, Purbal
No. Tolp_; {0281} 696732, 891192
115 | PURWOREJD B_| " Jend. Urp Sumcharcio No, 31
No Talp ; [0275) 321040
B L4 PohltwanNo. 134, Kebumon |
No_Telp. - (0287) 361257
8T\ Rayn Sukowall No. 23_ Srgen
No.Tolp, : (0271) 691012
B {4 149, Kendal
g Tofp, : (9284) 381012
B_| W A Yanl No. 22, Bom
No. ety ; [0756) 531 020, 631338
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ALAMAT
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20 |BOYDLALI JI. Pandanamn No.29, Bayolal
No Telp : (0276) 321341
21 |BREBES AJI. Gajah Mada Ne. B8, Brobes
No, Tolp : {0203) 671122, 671005
[ 22 [DEMAK JI, Sultan Patah No.55, Demak
] No Telp : {0291) 685238, 68521
23 | JEPARA JI. KH. H. Fauzan, Jopara

No Telp : (0291) 581044

24 |KARANGANYAR

JI, Lewu No. 361, Kamnganyar

No Talp : (0271) 485069, 435084

25 .| SUKROHARIO Ji. Jaksa Agung R, Supropto No. 1, Sukohordjo
No Talp 1 (0271) 533030, 593045
26 |WONOGIRI J1. Upranoto No. 7, Wanogin

RNo Telp ; (0273) 321001

27 |BANJARNEGARA

Jl. Jend. A. Yani No. 18, 18, Banjamegara

No Telp : (0286) 591032, §31021

(28 [TEMANGGUNG 31 Lefjand. R. Suprapto Ne. 40, Temenggung
No Telp : {0293) 451121
20 |WONOSOB0 J1. Serayu No, 7, Wonosobo
No Tolp : (0286) 321167, 321135
30 [BANYUMAS . Jond_ Gatol Subroto No._ 285
| No Tolp : (0261) 796006, 786018
31 |BATANG Jt. Jend. Sudirman Na. 413, Batang

No Talp ; (0285) 392121, 391061

32 |PURWODADI

Ji. Bhayangkara No. 2, Purwodadi

No Telp : (0292) 421226

33_|AMBARAWA

Ji. Raya Npanipln No. 104, Ambargwa

No Telp : { 0298) 591016

34 |SLAWI

JI. Prot, Moh, Yamin, Slawi .

No Telp : (0283) 461212, 491213

35 |MUNGKID

Ji. Letnan Tukiyat No. 7. Mungidd

No Telp ; (0293) 738164

Jl. Teuku Umer No. 1. Kajen

36 |KAJEN

No Telp : (0285) 382005, 382006

12 | DALAM HSTIMEWA

TA

L Soskanand)4, Yogykarts
Mo, Tolp,  (0274) 5a2828.

1_[YOGYAKARTA

J1. Soekanand: 6, Yogyskaria

No Telp : (0274) 512521, 512508

2 |SLEMAN

J1. Beran Tridad!, Sisman

No Telp : (0274) 588535, 868700

3 |WONOSARI

Jl. Mgr, Suglopronoto, wonosod, Gunung Kidu!

Mo Telp : (0274) 391302

4 |WATES

ol. Sugiman , Wales

Mo Telp : (0274) 773042, 773122

5_|BANTUL

JI. Jebugaly Triangno, Bantuf

No Telp : (0274) 367627

JL A, Yeni No. 54-55, Surataya
No. Telp. ¢ (031) 8290577

|1 _ISURABAYA

|2 _IMALANG

Mo Talp ; (0341} 362303

3_|JEMBER

JI. Karimeta No. 84, Jember.

Mo Telp ; (0331) 331648

4 _|KEDIRI

JI. J.A. Suprapta No. 8, Kedin

No, Talp : (03154) 772775

5 |MADIUN

JJl. Pahlawan No. 26, Madiun

Mo Telp : [0351) 462865

5§ _|PASURUAN

JI. PB. Suditman No. 59, Pasuruan

No Telp : (0343) 421723

7 _|BOJONEGCRO

J1. Kartini No. 31, Bojonegoro

No Telp ; (0353) 881545, 881471

B |BONDQWOSO

JL A, YaniNo, 82 Bor

No Telp : (03352) 421545, 421724

8 |PAMEKASAN AJi. Raya Pangl P, L d

No Telp : (0324) 322423 "
10 |SIDDARIO J! Jaksa Agung Suprapto No. 63, Sidoaro

No Telp ; (031) 6821168, BH 1343
11 |MOJOKERTO JI. RA. Basuni No, 360, MojoXerto

Nao Telp  (D321) 322400
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12 |PROBOLINGGO JI. Mastrip Ne. 150, Propolingge
No. Telp : (0335) 421004
13 [BANYUWANGI . JA, Suprapto No. 63, Banyuwang!
No Telp : (0333) 421581, 415565
14 |BLITAR J1 JA, Suprapto No, 2 Blitar
No Telp : (0342) 801445
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No Telp ; (0321) 861900
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No Telp ; {0352) 488285 °
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No Teip : {0334) 831360
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20 JTRENGGALEK Jl. Dow Sarttka No. 10, Trenggalek
. No Tolp : (0355) 791649
21 |[NGANJUK oJl. Durmejoyg No. 24, Ngarjuk
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22 |MAGETAN 1. Karya Darma Na, 177, Megotan
No Tedp : (0351) 825050
23 |TUBAN JI. RA. Kartini No, Tuban
B < No Tolp : {0356) 321523
24 |NGAWT - Jl. Yoa Sudarso No. 2A,Ngawl
No Telp : (0351) 748017
25 |SUMENEP JI. KH. Manayur No. B5, 5 p
No Tolp : (0328) 662500, 662652
28 [LAMONGAN J1. Veteran No. 4, Lam n
No Telp: (0322) 321352
27 | SAMPANG S JA , Sompang
No Telp : (0323) 6321938, 321089
28 |BANGKALAN Jl. Sukamo Hatta Ng. 22, Bangknian
No Tolp : (031) 3095026, 30933877
. 29 |PACITAN JI. WR. Supratman No. 4, Pacitan
No Telp : {0357) 881041
- 30 ISITUBONDO Jl. WR. Supratman No. Bo, Situbondo
No Telp : {0338) 671941, 671445
31 |BANGIL Al Dr. Sutoma No. 9, Bangil
) No Tolp : (0343) 741108, 741344
32 [KRAKSAAN J1. Panglima Sudirman No, 41, Kraksaan
No Telp : (0335) 841185, 841081
33 |TANJUNG PERAK ). Groslk No. 54, Suml
No. Telp : (031) 3540515
34 |KEPANJEN . Sumed. Ka; n
No. Telp. : (0341) 398677
| 35 |BATU Jt Trun, No. 15, Baty
- Mo. Telp. : (0341) 581018
] XALMANTAN BARAT &m ':;L &::.W 1 _|PONTIANAK JI. KA Aehmad Dachlan No. 7, Pontianak
Mo. Telp. (8561) 734250 °
2 |SINGKAWANG JI. Sgainl Me. 1, Singkaweng
. No Tolp : (0562) 631135
- 3 _|SINTANG Jl. Soaprapto No. 2A, Sintang
No Telp : (0365) 21431
4 _[KETAPANG i Lotion Haryono MT No. 76, Katapang |
- No Tolp : (0534) 32010/ 32710
5 |SANGGAU . Irian No. 44, Sanggau
No Telp ; (0564) 21010
|6 |MAMPAWAH JI. R, Kusno No. 78, Mempawzh
. No Telp : (0561) 621009
* 7 _|PUTUSSIBAU JI. Sestat No.1, Singk
No Telp : (0562) 631135
8 [SAMBAS JI. Salng Rambl Ne. 10,
Na Talp : {0562) 391083
8 |BENGKAYANG Lodo Km, 4, Rangh ghkayang
Nao Talp : (0562) 441773
s 10 [NGABANG Ji. Rayn Ngebang Km Hl. Ngabang
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PETUNJUK PELAKSANAAN DAN PETUNJUK TEKNIS
PENGORGARNISASIAN PENGELOLA OPERASIONALISASI SISTEM
INFORMASI MANA.JEMEN
KEJAKSAAN REPUBLIK INDONESIA TAHAP 11
(SIMKARI-2)

NOMOR : JUKLAKNIS-001/M/M.1/03/2007

BAB |
UMUM

Pasal 1

(1) Organisasi Pengelola Operasionalisasi Sistem Informasi Manajemen Kejaksaan Republik

Indonesia Tahap |l {SIMKARI-2}, adalah unit organisasi fungsional yang dibentuk di seluruh
" jajaran Kejaksaan Republik Indonesia dengan Keputusan Jaksa Agung Republik Indonesia

Nomor : KEP-111/A11,A/12/2006 tanggal 29 Desember 2006 dan Instruksi Jaksa Agung

Republik Indonesia Nomor : INS-005/A/J.A/M12/2006 tanggal 29 Desember 2006.

(2) Komitmen Pimpinan terhadap SIMKARI-2 :

a. SIMKARI-2 adalah salah satu sumber daya yang merupakan basis manajemen sistem
informasi yang memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi sebagai sarana dan
prasarana yang handal dalam rangka membantu dan mendukung serta melaksanakan
misi Kejaksaan Republik indonesia.

b. Sebagai sarana dan prasarana yang berbasiskan teknologi informasi dan komunikasi,
SIMKARI-2 harus tetap eksis dan harus difungsikan secara optimal dalam mengelola
manajemen sistem informasi organisasi dan tugas-tugas Kejaksaan Republik Indonesta
secara cepat, valid, transparan dan on-line.

(3) Job title adalah istilah jabatan yang dipergunakan bagi para pejabat/personil yang diangkat
menduduki jabatan/posisi pada Organisasi Pengelola Operasionalisasi SIMKARI-2.
Job title yang dibutuhkan dan dikukuhkan saat ini meliputi :

Pada safuan kerja Pusat Informasi Data dan Statistik Kriminal (Pusat INSTAKRIM) dibentuk

Tim Koordinasi Operasionalisas! SIMKARI-2 dengan organisast dan job title sebagai berikut:

a. Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2

b. Koordinator Sistem Hardware dan Infrastruktur Jaringan
b.1. Administrator Sistem Hardware
b.2. Administrator Infrastruktur Jaringan

c. Koordinator Aplikasi dan Basis Data
c.1.  Administrator Aplikasi
c.2. Administrator Basis Data

d. Koordinator Help Desk
d.1. Help Desk Perangkat Keras
d.2. Help Desk Perangkat Lunak

Job title yang dibutuhkan dan dikukuhkan dafam Organisasi Pengelola Operasionalisasi

SIMKARI-2 pada satuan kerja Jaksa Agung Muda, Pusat Penerangan Hukum (Pusat

PENKUM), Pusat Pendidikan dan Pelatihan (Pusat DIKLAT), Pusat Penelitian dan

Pengembangan (Pusat LITBANG), Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan Negeri, adalah sebagai

berikut :

e. Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2

f. Manajer

g. Administrator

h. Para Operator Entri Data

{4) Hubungan antara pejabat/personil yang diangkat pada job title tersebut pada Ayat (3} huruf
e s/d f dengan Tim Koordinasi Operasionalisasi SIMKARI-2 pada Pusat INSTAKRIM yang
tersebut pada Ayat (3) huruf a s/d d adalah hubungan koordinasi dan komunikasi dalam
bidang pengelolaan SIMKARI-2, bukan hubungan komando/hirarki.

SIMKARI
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: BAB1l .o
JOB TITLE PENGELOLA SIMKARI-2

Pasal 2
. Tim Koordinasi
Tim Koordinasi Operasionalisasi SIMKARI-2 pada Kejaksaan Agung Republik Indonesia berada
pada Pusat INSTAKRIM, dengan pejabat/personil yaitu:
(1).Ketua/Penanggungjawab adalah Kepala Pusat INSTAKRIM (KAPUS INSTAKRIM);
(2).Koordinator Sistem Hardware dan Infrastruktur Jaringan adatah Kepala Bidang Produksi
(KABID PRODUKSI);
(3). Koordinator Aplikasi dan Basis Data adalah Kepala Bidang Analisis Data (KABID ANALISIS).

Pasal 3
Ketua / Penanggungjawab

Pejabat/personil untuk job fitle Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2 pada masing-masing

satuan kerja adalah :

(1) Satuan kerja Jaksa Agung Muda adalah para Sekretaris Jaksa Agung Muda (SESJAM),

(2) Satuan kerja Pusat PENKUM Pusat DIKLAT dan Pusat LITBANG Kejaksaan Agung Republik
Indonesia adalah para Kepa'a Pusat (KAPUS). .

(3)-Satuan kerja Kejaksaan Tinggl adalah Wakil Kepala Kejaksaan Tinggi (WAKAJATI).

{4).Satuan kerja Kejaksaan Negeri adalah Kepala Kejaksaan Negeri (KAJARI),

Pasald4 '
Manajer

Pejabat/Personil untuk job title Manajer SIMKARI-2 pada masing-masing satuan kerja adalah:

(1) Satuan kerja Jaksa Agung Muda adalah Kepala Bagian Tata Usaha (KABAG TU}) atau
seorang Pegawai yang ditunjuk, dipriotitaskan yang berbasis péndidikan minimal Diploma
1l Informatika dan atau telah mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan
kemampuan sumber daya manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2. ’

(2) Satuan kerja Pusat PENKUM, Pusat DIKLAT dan Pusat LITBANG Kejaksaan Agung Republik
Ir}donesia adalah Kepala Bagian Tata Usaha (KABAG TU) atau seorang Pegawal yang
ditunjuk, diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma Il Informatika dan atau
telah mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber daya
manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2.

(3) Satuan kerja Kejaksaan Tinggi adalah Asisten Pembinaan (ASBIN) atau seordng Pegawai
yang ditunjuk, diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma Il Informatika dan
atau telah mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber
daya manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2,

Pasal 5
' Administrator

Personil untuk job title Administrator SIMKARI-2 pada masing-masing satuan kerja adalah :

(1) Satuan kerja Pusat INSTAKRIM adalah Pejabat Eselon IV atau personil yang ditunjuk,
diprioritaskan kepada Pegawal yang berbasis pendidikan minimal Diploma Il Informatika
serta memiliki kemampuan sebagai administrator dan atau yang telah mengikuti program
pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber daya manusia untuk pengelolaan
SIMKARI-2, dengan jumlah administrator sebanyak 4 {(empat) yaitu:

Administrator Sistem Hardware

Administrator Infrastruktur Jaringan

Administrator Aplikasi

Administrator Basis Data

aoom
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{2) Satuan kerja Jaksa Agung Muda adalah Kepala Sub Bagian Umum (Kasubag Umum) atau
seorang pegawai yang ditunjuk, diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma
lll Informatika serta memiliki kemampuan sebagai administrator dan atau yang telah
mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber daya
manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2.

. {3) Satuan kerja Pusat PENKUM, Pusat DIKLAT dan Pusat LITBANG adalah Kepala Sub

Bagian Umum (Kasubag Umum) atau seorang pegawai yang ditunjuk, diprioritaskan yang
berbasis pendidikan minimal Diploma Ill Informatika serta memiliki kemampuan sebagai
administrator dan atau yang telah -mengikuti pregram pendidikan dan pelatihan peningkatan
kemampuan sumber daya manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2.

{4) Satuan kerja Kejaksaan Tinggi adalah Kepala Sub Bagian Umum (Kasubag Umum), atau
seorang pegawai yang ditunjuk, diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma
Ili Informatika serta memiliki kemampuan sebagai administrator dan atau yang telah
mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber daya
manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2.

(6) Satuan kerja Kejaksaan Negerl adalah Kepala Sub Bagian Pembinaan (Kasubag Bin) atau
seorang pegawai yang ditunjuk, diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma
Il Informatika serta memiliki kemampuan sebagai administrator dan atau yang telah
mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan kemampuan sumber daya
manusia untuk pengelolaan SIMKARI-2.

. Pasal 6
Help Desk

(1) Personil untuk job title Koordinator Help Desk SIMKARI-2 adalah Pejabat Eselon IV atau .

Pegawal yang ditunjuk diprioritaskan yang berbasis pendidikan minimal Diploma Il
Informatika serta memiliki kemampuan sebagai Koordinator Help Desk dan atau telah
mengikuti pragram pendidikan dan pelatihan peningkatan sumber daya manusia untuk
pengelolaan SIMKARI-2.

{2) Dalam melaksanakan tugasnya, Koordinatar Help Desk dibantu oleh 2 {dua) orang Help
Desk yaitu : Help Desk Perangkat Keras dan Help Desk Perangkat Lunak.

Pasal 7
Operator Entrl Data
Personil untuk job title Operator Entri Data SIMKARI-2 pada semua satuan kerja adalah Pegawai
yang ditunjuk secara tetap menduduki job title ini, dipricritaskan kepada Pegawai yang telah
mengikuti program pendidikan dan pelatihan peningkatan sumber daya manusia unfuk
pengelolaan SIMKARI-2, dengan jumlah Pegawal disésualkan dengan volume pekerjaan dan
jumlah workstation computer yang terpasang saat ini. .

BABHN -
TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 8
Tugas Pokok

Tugas pokok para Pejabat/Personil yang diangkat untuk menduduki job title pengelola SIMKARI-

2, dijabarkan sebagai berikut:

(1) Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2, melaksanakan tugas pokok perencanaan,
pengorganisasian, pengendalian dan evaluasi serta penyusunan anggaran bagi
operasionalisasi SIMKARI-2 pada satuan kerja masing-masing.

(2) Para Manajer dan Koordinator, menjabarkan operasionalisasi SIMKARI-2 dalam bentuk
perencanaan dan program kerja serta melaksanakan kegiatan sesuai dengan anggaran
yang tersedia. Dalam melaksanakan operasionalisast SIMKARI-2 para Manajer dan
Koordinator berpadoman kepada Standar Operasi Prosedur {(SOP) SIMKARI-2 yang telah
disusun dan ditetapkan.

e i
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{3)- Para Administrator dan Koordlnator Help Desk; melaksanakan dprograml kegiatan yang
bersifat teknis Operasionalisasi SIMKAR]-2 berpedoman kepada SOP SIMKARI-Z dan
melakukan pemantauan serta evaluasi kinerja dalam rangka meningkatkan fungsi perangkat
keras,, Berangkal lunak dan para operator sesuai engan tuntutan kebutuhan dan

erkembangan teknologl informasi.

{(4) Para Operator Entri Data, melaksanakan proses pemasukan data inputing) dan pemutakhlran
data (editing) ke basis’ data SlMKARl 2 berpedoman kepada SOP. SIMKARI-2 dan petunjuk
lain dari plmplnan

Pasal9 _
Fung
Dalam melaksanakan tu as okok tersebiit pada pasal 8 diatas, para Pejabat/Personil yang
diangkat untuk menduduki job fitle pengelola SIMKARI-2, mempunyai fungsi sebagai berikut:
{nm Ketualpenanggung jawab pada Pusat Instakrim memiliki fungst vaitu
. Memberikan pengarahan, pengendalian dan evaluasi terhadap’ kinerja Tim Opérasionalisasi
SIMKARI-2 pada Pusat Instakrim;
~ b. Menetapkan sasaran kerja untuk menjaga a& ar komltmen Pimpinan terhadap
ekglsteinsukeberadaan dan Operasionallsas: SI KARI-2 berjalan dengan baik 'dan
mal;
c. Menyusun rencana kerja*iahunan tentang OperasmnallsaS| SIMKARI-2 yang bersifat
teknis dan manajerial;
d. ‘Menentukan ke uakan datam pengelolaan, penambahan dan pemngkatan kinerja
personil, ﬁerangkat keras dan perangkat lunak yan dlgunakan serta koneksi link atau
mterknne st Wide Area'Network (WAN) Kejaksaan:
e. Melaksanakan monitoring.terhadap 0peras1onal|saS| SIMKARI-Z untuk mendukung
tugas dan fungsi Pusat INSTAKRIM dalam penyedlaan data dan penyajlan informasi
dan statistik knminal.

(2) Ketua/penanggung: ;jawab pada.unit: ker]asd: Kejaksaan Agung RI, Kejaksaan Tnggl dan ..

Kejaksdan Negeri memiliki fungsi yaitu : :

a. Memberikan pengarahan; pengendalian dan evaluas; terhadap kmeua T|m Operas:onal|335|
SIMKARI-2 pada unit kel]a masing-masing; - ...

b. Menetapkan sasaran-kerja untuk :menjaga: agl ar komltmemlepman terhadap
ekt5|sh=.insdkeberadaan dan Operasmnallsasi SIMKARI 2 ber]alan dengan baik dan
optima ;

c. Menyusun rencana kerja tahunan tentang Opera5|onal|sa5| SIMKARI-Z yang ‘bersifat
teknis dan manajerial;

d. Menentukan kebuakan datam penEelolaan, dan pemanfaatan persoml perangkat keras
dan perangkat lunak yang, digunakan’ serta Infastfuktur. jaringan yang ada .

£. Memanfaatkan secara optinial Aplikasi SIMKARI:2 yang telah dibangun’ sebagal sarana
pengelolaan administrasi menejemen Kejaksaan .

(3) Koordlnator Sistem Hardware dan Jann&an miemiliki fungm yaltu

a. Membuat gambaran hal-hal ang berkaitan derigan penanganan snstem hardware dan
infrastruktur jaringan SIMKARI-2 sebagal referens1 dalam menyusun program kerja dan
‘anggaran;

b. Melakukan koordinasi'sécara berkala dengan admlnlstrator dalam rangka mengopumalkan
Operasionalisasi SIMKARI-2;

¢. Menyusun rencana kerja; felakukan ‘monjtoring dan evaluasi teknis dan manajenal
terhadap kinetja administrator Sistem: Hardwaré dan: Infrastruktdr’ Janngan dalam
EA ncapaian sasaran dari program kefjd'yang sudah'ditétapkan;”

d. Melakukan koordinasi dengan Eara Mana er Operasionalisasi SIMKARI-Z baik yang
berada J)ada satuan Kerja di ling ungan Ke}aksaan Agung. maupun di tlngkat Kejaksaan
Tinggi dan Kejaksaan Negeri; -

e. Mengusulkan ‘kepada’ ketualgenanggung -jawab SIMKARI 2 untuk pemngkatan
kemampuan dan:pengelolaan, baik perangkat keras' maupun personil; -

Membuat laporan berkala kepada ketua/penanggung ]awab SIMKAR[ -2,

{4). Koordmator Aplikasi dan-Basis-Data memiliki fungst: yaitu :

- a. Membuat gambaran.hal-hal.yang berkaitan dengan penanganan aplikasi dan basis data
SIMKARI-2 sebagai referensi. dalam menyusun program kerja dan anggaran; -
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Manajer memiliki fungsi yaitu ;

a.’

d.
e.

f.
Ko
a

b.

C.

™o

. Melakukan koordinasi secara berkala dengan administrator dalam rangka mengoptimalkan

operasionalisasi SIMKARI-2;

. Menyusun rencana kerja, melakukan monitoring dan evaluasi teknis dan manajerial

terhadap kinerja administrator aplikasi dan basis data dalam pencapaian sasaran dari
program Kerja yang sudah ditetapkan;

. Melakukan koordinasi dengan-para Manajer operasionalisasi SIMKARI-2, baik yang

berada pada satuan kerja dilingkungan Kejaksaan Agung, maupun di tingkat Kejaksaan
Tinggi dan Kejaksaan Negeri;

Mengusulkan kepada ketua/penanggung jawab SIMKARI!-2 untuk peningkatan
kemampuan dan pengelolaan, baik aplikasi dan basis data, maupun personil.
Membuat laporan berkala kepada Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2.
Membuat gambaran hal-hal yang berkaitan dengan hardware, infrastruktur jaringan
serta aplikast dan basis data SIMKARI-2 sebagat referensi dalam menyusun program
kerja dan anggaran pada unit kerja masing-masing;

. Melakukan koordinasi dengan administrator di Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan Negeri

dalam rangka mengoptimalkan operasionalisasi SIMKARI-2;

. Menyusun rencana kerja, melakukan monitoring dan evaluasi teknis dan manajerial

Lemadap kinerja administrator dalam pencapatan sasaran dari program kerja yang sudah
itetapkan; -

Melakukan koordinasi dengan Pusat INSTAKRIM dalam hal pengelolaan
hardware, infrastruktur jaringan, aplikasi dan basis data, serta sumberdaya manusia;
Dalam kesempatan pertama berkoordinasi dengan Help Desk pada Pusat Instakrim
dalam mengatast permasalahan teknis/kerusakan yang terjadi;

Membuat laporan berkala kepada Ketua/Penanggung Jawab SIMKARI-2.

ordinator Help Desk memiliki fungsi yaitu :

. Menerima dan menganalisa segala permasalahan dan pengaduan yang berkaitan

dengan pengoperasian SIMKARI-2;

Memberikan solusi dini melalui telepon untuk permasalahan-permasalahan teknis yang
bersifat umum dan mudah diselesaikan;

Menyampaikan kepada Koordinator Sistem Hardware dan Infrastruktur Jaringan apabila
pengaduan permasalahan berkaitan dengan Hardware atau infastruktur jaringan WAN/LAN
yang tidak dapat ditanganinya untuk bersama-sama dicarikan solusi terbaik;

. Menyampaikan kepada Koordinator Aplikasi dan Basis Data apabila pengaduan

permasalahan berkaitan dengan aplikasi atau basis data yang tidak dapat ditanganinya
untuk bersama-sama dicarikan solusi terbaik;

. Menginventarisir data pengaduan dan masukan yang-telah dan belum ditindaklanjuti;

Menyusun laporan berkala untuk disampaikan kepada Ketua/Penanggung Jawab
SIMKARI-2 melalui Koordinator Sistem dan Infrastruktur Jaringan serta Koordinator
Aplikasi dan Basis Data.

Help Desk Perangkat Keras memiliki fungsi yaitu ’ :
a. Menerima masukan dan pengaduan tentang permasalahan teknis/kerusakan pada

C.

Help Desk Perangkat Lunak memitiki fungsi yaitu :
a

perangkat keras dan operating system atau infrastruktur jaringan, jika memungkinkan
agar diatasi dengan solusi dini;

. Menginventarisir masukan dan pengaduan yang berkaitan dengan perangkat keras atau

operating system dan infrastruktur jaringan yang tidak dapat ditangani untuk selanjutnya
diserahkan kepada koordinator help desk; ]

Melakukan pengecekan atas pengaduan yang berkaitan dengan perangkat keras dan
operating system atau infrastruktur jaringan yang telah dan belum ditindaklanjuti.

. Menerima masukan dan pengaduan tentang permasalahan’ teknis/kerusakan pada

aplikasi atau basis data dan perangkat lunak pendukung lainnya, jika memungkinkan
agar diatasi dengan solusi dini;

. Menginventarisir masukan dan pengaduan tentang permasalahan teknis/kerusakan

pada aplikasi atau basis data dan perangkat lunak pendiikung lainnya yang tidak dapat
ditangani untuk selanjutnya diserahkan kepada koordinator help desk; .
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Melakukan pengecekan atas pengaduan tentang permasalahan teknis/kerusakan pada
gptlillkdasil( Iata_utpams data dan perangkat lunak pendukung lainnya yang felah dan belum
itindaklanjuti, .

Administrator Sistem Hardware memiliki fungsi yaitu

Melakukan monitering terhadap seluruh operating system dan instalasi fisik Hardware
baik pada Server Data Centre maupun pada Client; :

Melakukan troubleshooting terhadap gangguan operating system dan pemeliharaan
secara berkala untuk mendapatkan kinerja system yang lebih baik dan lebih optimal;

. Melakukan backup data recovery system, jika terjadi kerusakan pada operating system:

Mengelola keamanan server, khususnya yang berkaitan dengan manajemen user yang
diberi hak akses langsung terhadap server;

. Melakukan evaluasi system dan berkoordinasi dengan administrator yang berada di

satuan kerja lain baik di tingkat satuan kerja yang berada di Kejaksaan Agung, Kejaksaan

Tingdi dan Kejaksaan Negeri;

Menindaklanjuti permasalahan teknis jika terjadi kerusakan hardware yang membutuhkan

E‘erlla%garlt(_an dari sisi data center berdasarkan laporan yang diterima dari koordinator
elp Desk; :

Membuat faporan berkala maupun insidentil kepada Koordinator sistem hardware dan

infrastruktur jaringan, - ’

(10) Administrator Infrastruktur jaringan memiliki furigsi yaitu :
a

(11).Ad
a.

b.
c.
d.

Melakukan monitoring tertiadap fungsi maupun Keadaan fisik infrastruktur jaringan
WAN/LAN agar dapat beroperasi dengan baik dan optimal;

. Melakukan kegiatan-pemeliharan perangkat infrastruktur jaringan secara berkala dan

menyeluruh;

. Melakukan pengaturan terhadap instalasi hardware dan software yang berkaitan dengan

igfratstmktur jaringan dari pihak ketiga yang terintegrasi ke sistem WRNILA_N serta Data
enter;

. Mengatur otorisasi hak akses dan men]qqitor akses"rt__iser yang menggunakan infastruktur

aringan WAN/LAN; ’

elakukan pen?atumn terhadap sistem manajemen bandwidth WAN/LAN agar beroperasi
dengan optimal;
Mengelola manajemen IP address yang dipakai untuk koneksi jaringan WAN/LAN;

. Bekerjasama dengan administrator sistem hardware untuk mengelola keamanan server,

khususnya yang berkaitan dengan manajemen user yang diberi hak akses langsung
terhadap server;

. Menindak!anjuti permasalahan teknis jika terjadi kerusakan infrastruktur jaringan yang

membutuhkan penanganan dari sisi data center berdasarkan laporan yang diterima dani
koordinator Help Desk;’
Membuat laporan berkala maupun insidentil kepada Koordinator sistem hardware dan
infrastrukturjaringan. .
ministrator Aplikasi memiliki fungsi yaitu ; .
M??(ge[ola. menyimpan dan memonitor identifikasi pengguna (user id) dan passward
aplikasi; . ‘

engelola manajemen hak akses terhadap Aplikasi termasuk pemberian, penghapusan,
perubahan dan pendelegasian benggu’n_aan akses user id; '
Mengelola perangkat lunak aplikasi malpun perangkat lunak pendukung lain yang
digunakan user; . - ) .
Melakukan koordinasi dengan Administrator lain, baik yang berada di tingkat Kejaksaan
Agung, Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan Negen; -

. Melalukan backup dan recovery aplikasi, jika terjadi kerusakan serta updating jika ada

versi terbaru aplikas; .
Bekerjasama dengan administrator basis data untuk meminta hak akses kedalam basis
data guna pengembangan aplikasi dalam rangka penyediaan informasi;

. Menindaklanjuti permasalahan teknis/kerusakan pada aplikasi yang membutuhkan

E'erlla%garlan dari sisi data center berdasarkan laporan yang diterima dari koordinator
elp Desk;

. Bekerjasama dengan administrator unit kerja lainnya dalam memonitor kegiatan dan

membantu user dalam penggunaan aplikasi;

A
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i. Menyusun laporan berkala yang berkaitan dengan penggunaan aplikasi dan aplikasi

pendukung lainnya dan melaporkan kepada Koordinator Aplikasi dan Basis Data.
{(12) Administrator Basis Data memiliki fungsi yaitu : '

a. Mengelola sistem database server dan perangkat-lunak pendukung lainnya;

b. Mengelola, menyimpan dan monitoring data yang diolah dan disimpan dalam server
Basis Data; ) )

c. Mengatur otorisasi hak akses dan memonitor akses user yang menggunakan basis data
SIMKARI-2 di Data Center; o )

d. Melaksanakan prosedur fungsional pengelolaan Data Center secara periodik (Akhir
Hari, Akhir Minggu, Akhir Bulan dan Akhir Tahun); .

e. Melakukan pemeliharaan, back up, recovery dan restore data;

f. Melakukan sistem pengamanan dan keamanan terhadap fisik basis data SIMKARI-2;

g. Menindaklanjuti permasalahan teknisfkerusakan pada basis data yang membutuhkan
penanganan dari sisi data center berdasarkan laporan yang diterima dari koordinator
Help Desk; :

h. Mergyediakan hak akses kepada administrator aplikast untuk memenuhi kebutuhan
dalam rangka penyajian informasi; . . )

i. Bekerjasama dengan Administrator Aplikasi untuk melakukan migrasi data dan
Import/export data;

j. Bekerjasama dengan administrator unit kerja lainnya dalam memonitor transaksi dan

akurasi data;
k. Menyusun laporan berkala yang berkaitan dengan penggunaan basis data dan melaporkan
' kepada Koordinator Aplikasi dan Basis Data. ) : .
(13)Administrator di Unit Kerja Kejaksaan Agung, Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan Negeri
memiliki fungsi: ) '

a. Mengelota perangkat hardware, software dan infrastruktur jaringan WAN/LAN, termasuk
inventaris pendukung lainnya; i

b. Melakukan troubleshooting terhadap gangguan operating system dan pemeliharaan
secara berkala untuk mendapatkan kinerje system ‘yang lebih baik dan lebik optimal;

¢. Melakukan backup dan recovery system, jika terjadi kerusakan pada operating system;

d. Melakukan pengawasan dan mengevaluasi kinerja para operator entri data pada unit
kerja masing-masing; ) .

e. Melakukan memonitoring terhadap fransaksi dan akurasi data; )

f. Melakukan pengaturan terhadap instalasi hardware dan software yang berkaitan dengan
infrastruktur jaringan dari pihak ketiga yang terintegrasi ke sistem WAN/LAN serta Data
Center; -

g. Melakukan kooordinasi teknis serta komunikasi dengan Help Desk SIMKARI-2 atas
permasalahan teknis/kerusakan yang tidak dapat diatasi secara dini;

h. Melakukan koordinasi dengan Administrator Aplikasi dalam rangka pengaturan hak

~ akses dan role kepada user pada unit kerja masing-masing; )

i. Menyusun laparan berkala yang berkaitan dengan pengelolaan cperasionalisas_‘.l SIMKAR!-
2 kepada Manajer pada Tingkat Kejaksaan Tinggi atau kepada Penanggungjawab pada
tingkat Kejaksaan Negeri. :

(14)Operator Entri Data memiliki fungsi: . )
a. Melaksanakan verifikasi data yang akan dimasukkan/dientri ke dalam server basis data;
b. Melakukan kegiatan perekaman data awal dari dokumen lama yang masih tersimpan
. - dalam bentuk paper (Kertas) di-input-kan kedalam basis data;
‘¢. Melaksanakan kegiatan pemasukan data baru (entri data);

d. Melaksanakan kegiatan pemutkhiran data (updating data);

e. Melakukan kegiatan pencetakan dalam bentuk persuratan, buku register dan laporan
lainnya. )
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, BAB IV E
HUBUNGAN KOORDINASI DAN KOMUNIKASI

Pasal 10 ~ .
{1). Hubungan koordinasi dan komunikasi ini dimaksudkan agar pengelolaan dan operasionalisasi
SIMKARI-2 berjalan optimal sesuai job title masing-masing, dengan berpedoman pada
Standar Operasi Prosedur (SOP) Data Center SIMKARI-2.

(2). Hubungan koordinasi dan komunikasi antara para pengelola operasionalisasi SIMKARI-

2 sesual dengan job title masing-masing, baik di unit kerja Kejaksaan Agung Republik

Indonesia, Pusat PENKUM, Pusat DIKLAT dan Pusat LITBANG, maupun di Kejaksaan

'rll'lrIggi dan Kejaksaan Negeri dengan Pusat INSTAKRIM adalah bersifat fungsional dalam
al:

a. Penanganan serta penyelesaian masalah yang muncul baik yang berkaitan dengan
infrastruktur jaringan WAN/LAN, Perangkat Keras (Hardware), aplikasi dan basis data
(Software) sehingga operasionalisasi SIMKARI-2 tetap berjalan dengan baik dan optimal.

b. Plerk?ncq{:aan, pemasukan, pengolahan serta penyajian data dan informasi secara
elektronik.

¢. Perumusan dan pembakuan data dan informasi yang akan disimpan dalam basis data
SIMKARI-2, baik tingkatan sifat kerahasiaan datafinformasi maupun system
pengamanannya. :

(3). Tata cara hubungan koordinasi dan komunikasi antara para pengelola operasionalisasi

SIMKARI-2 diuraikan dalam Standar Opérasi Prosedur (SOP) SIMKARI-2.

(4). Implementasi hubungan koordinasi dan komunikasi ini dapat ditempuli dan diwujudkan
dengan sarana telekomunikasi, kegiatan Workshop dan pertemuan teknis-sécara berkala
yang jadwal kegiatannya diatur kemudian disesuaikan dengan anggaran yang tersedia.

BABV
JENIS DAN TYPE DATA

: Pasal 11
Pelaksanaan entri data di seluruh unit kerja di Kejaksaan Agung, Kejaksaan Tinggi dan Kejaksaan
Negeri dilakukan secara bertahap. Untuk tahap pertama akan diprioritaskan pada data Pembinaan
khususnya data Kepegawaian tersebut pada Ayat (1) kufuf a. dan data EIS tersebut pada Ayat
(5), sedangkan untuk data lainnya akan dilaksanakan pada tahap selanjutnya.

Data yang dibutuhkan sebagai data awal yang dapat diinput ke dalam basis data Simkari-2,
yaitu sebagai berikut:
(1). Data Pembinaan, meliputi :
a. Seluruh data Pegawaij'pada unlt kerja masing-masing, yang. meliputi data keluarga,
kepangkatan, mutasi, jenjang karir, henstun, hukuman disiplin/clearn, DP3;
b. Data keuangan dan perlengkap'an mulal bulan Januarl 2007 s/d sekarang dengan
berpedoman pada arlikasl ari Departemen keuangan ;
c. Data penggajian mulal bulan Januarl 2007 s/d sekarang;
d. Data persuratan mulal bulan Januarl 2007 s/d sekarang.
e. Data pendidikan dan pelatihan yang disélenggarakan oleh Pusat Diklat mufai bulan
Januari 2007 s/d sekarang;
(2). Data Perkara, meliputl;
a. Seluruh keglatan adminlstras| parkara tindak pidana umum yang telah mempunyai
kékuatan hukum tetap (lnkracht?mulal bulan Januari 2007 s/d sekarang;
b. Seluruh keglatan administrasl porkara tindak pidana khusus yang telah mempunyai
kekuatan hukum tetap (Inkracht) mulal bulan Januari 2007 s/d sekarang;
c. Seluruh kegiatan administras! perkara Perdata dari Tata Usaha Negara yang telah
mempunyal kekuatan hukum lotaﬁ (Inkracht) mulai bulan Januari 2007 s/d sekarang;
(3). Data Intelfjen Yustisl, moliputl soluruh keglatan administrasi intelijen mulal bulan Januari
2007 s/d sekarang;
(4). Data Pengawasan (atg;orvlal). moliputi seluruh keglatan administras| pengawasan mutai
bulan Januart 2007 s/d sokarang:
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SIMKARI

(5)-

(2).

Data EIS (Executive Information System), merupakan rekapitulasi dari
masing-masing data Kepegawaian, perkara tindak Pidana Umum, perkara
tindak Pidana Khusus, perkara Perdata dan Tata Usaha Negara, Intelijen
dan Pengawasan,

BAB VI
PENUTUP

Pasal 12

Demikian Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis Operasionalisasi
SIMKARI-2 sebagai acuan atau panduan/pedoman dalam melaksanakan
pengelolaan operasionalisasi SIMKARI-2 untuk mencapai keberhasilan
operasionalisasi SIMKARI-2 secara optimal.

Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk Teknis ini wajib dilaksanakan pada
kesempatan pertama sesuai dengan kewenangan yang diatur dalam Instruksl
Jaksa Agung Republik Indonesia Nomor: INS-005/A/J.A/12/2006 tanggal
29 Desember 2006.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada tanggal : 14 Maret 2007
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